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INSTITUCIONET E PERKOHSHME TE VETEQEVERISJES
PROVISIONAL INSTITUTIONS OF SELF-GOVERNMENT
PRIVREMENE INSTITUCIJE SAMOUPRAVLANJA

QEVERIA E KOSOVES - GOVERNMENT OF KOSOVO - VLADA KOSOVA

MINISTRIA E PUNES DHE MIREQENIES SOCIALE
MINISTRY OF LABOUR AND SOCIAL WELFARE
MINISTARSTVO RADA | SOCIJALNE ZASTITE

Né pérputhje me nenin 5 paragrafi 5.3 pika (c) dhe (d) té Rregullores 2001/19 mbi Degén e
Ekzekutivit té Institucioneve té Pérkohshme té Vetégeverisjes né Kosove.

Me qéllim té implementimit té standardeve pér Kosovén, ve¢cmas standardit 1, i cili iu
dedikohet IPVQ-ve si institucione demokratike, efikase dhe funksionale, Sekretari i
Pérhershém i MPMS-sé nxjerr kété:

UDHEZIM ADMINISTRATIV NR. 02/2005
PER
KRIJIMIN E STRUKTURAVE TE REJA ORGANIZATIVE NE MPMS

Neni 1
Qéllimi i Udhézimit Administrativ

1.1 Qéllimi i kétij Udhézimi Administrativ éshté krijimi i njésive té reja organizative, né
pérputhje me rregullat e shérbimit civil t¢ Kosovés dhe standardeve pér Kosovén.

1.2 Pér zbatimin dhe avancimin e njé geverisje dhe fushéveprimi té drejté, té paanshém,
transparent dhe té pérgjegjshém, gé favorizon interesat dhe nevojat e gjithé qytetaréve
té Kosovés, né kuadér té zyrés sé Sekretarit té Pérhershém té MPMS-sé krijohen edhe
katér (4) njési té tjera organizative dhe ato, si vijon:

Zyra pér mundési té barabarté dhe barazi gjinore,

Zyra pér parashtresa dhe ankesa,

Zyra e pérkthyesve dhe lektorimit,

Zyra pér kodin e mirésjelljes dhe kundér diskriminimit.
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Neni 2
Rekrutimi i stafit

2.1 Rekrutimi i stafit té ri né zyrat e porsakrijuara do té béhet né bazé té ligjit té
aplikueshém pér shérbimin civil t¢ Kosovés,

2.2 Bazuar né ligjin e aplikueshém, i cili rregullon strukturén etnike, gjinore dhe kushtet e
tjera té punésimit, té punésuarit né zyrat e porsakrijuara do té pérfagésojné né ményré
proporcionale té gjitha bashkeésité etnike t€ Kosovés, dhe njé shérbim civil profesional
té paanshém dhe té pérgjegjshém.

Neni 3
Misioni i zyrave

3.1 Misioni themelor i zyrave té krijuara éshté implementimi i politikave dhe strategjive té
krijuara nga Qeveria e Kosovés pérkatésisht Ministria e Punés dhe Mirégenies Sociale
pérkitazi me punésimin shumé etnik, té paanshém, gjinor, baraziné e gjuhéve né shérbimin
civil dhe zgjidhjen e parashtresave dhe ankesave té qytetaréve e népunésve civil té
MPMS-sé.

Neni 4
Drejtimi i zyrave

4.1 Zyrat e krijuara sipas nenit 1 paragrafi 1.2 drejtohen dhe menaxhohen nga kryesuesit e
zyrave.

4.2 Kryesuesit e zyrave pér punén e tyre dhe fushéveprimin e Zyrés i raportojné dhe i
pérgjigjen Sekretarit té& Pérhershém t€ MPMS-sé.

Neni 5
Komunikimi dhe bashkérendimi i punés sé zyrave

5.1 Me géllim té realizimit té aktiviteteve programore, dhe né funksion té avancimit té
céshtjeve nga fushéveprimi i tyre, zyrat e porsakrijuara komunikojné dhe bashkérendojné
veprimet e tyre me té gjitha departamentet e MPMS-sg,

5.2 Departamentet e MPMS-sé, sipas detyrés zyrtare, ju ofrojné té€ dhéna dhe shénime té cilat
jané me interes pér fushéveprimin e kétyre zyrave.
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Neni 6
Fushéveprimi i zyrave

6.1 Fushéveprimi i zyrave té porsakrijuara duhet té jeté né pajtim me ligjin e aplikueshém né
Kosové dhe standardet pér Kosovén té cilat parashohin demokratizim, funksionalitet dhe
efektivitet té IPVQ-ve,

6.2 Zyra pér mundési té barabarté dhe barazi gjinore;

e Propozon dhe orienton politikat pér njé trajtim té barabarté pér té punésuarit e
MPMS-sé, té té gjitha grupeve etnike,

e Vleréson né ményré té drejté ofrimin e shérbimeve nga fushéveprimi i MPMS-sé pér
népunésit e késaj ministrie dhe pér té gjithé qytetarét e bashkésive etnike qé kérkojné
shérbime nga kjo Ministri,

e ldentifikon parregullsité né ofrimin e shérbimeve pér komunitete pakicé né Kosové dhe
pérfagésimin e tyre né strukturén e pérgjithshme té té punésuaréve né MPMS,

e Angazhohet gé té gjitha bashkésité etnike té kené gasje té barabarté me rastin e
punésimit né sektorét e MPMS-sg,

e Raporton pér strukturén nacionale dhe gjinore pér té punésuarit né té gjithé sektorét e
MPMS-sg,

e Ndérmerr masa parandaluese administrative kundér zyrtaréve té zgjedhur dhe
népunésve civil té cilét me veprimet e tyre nxisin dhunén dhe urrejtjen ndéretnike,

e Propozon strategjiné pér zvogélimin e kérkesave dhe zhbérjen e strukturave paralele, té
cilat do té integroheshin né strukturat e IPVQ-ve,

e Zbaton dispozitat e ligjit pér barazi gjinore dhe ligjeve té tjera me interes pér baraziné
gjinore,

e Pérgatit dhe propozon politikat e promovimit té barazisé gjinore né sektorét e
MPMS-sg,

e Krijon bazén e té dhénave pér céshtjet gjinore brenda MPMS-sé, dhe siguron
informacione pér publikun e gjeré pérkitazi me ¢éshtjet gjinore,

e Participon né pérgatitjen e programeve pér barazi gjinore dhe monitoron zbatimin e tyre
né sektorét e MPMS-sg,

e Bashképunon me OJQ-té gé merren me ¢éshtjet gjinore, me zyrtarét e ministrive tjera
pér barazi gjinore, me geverité lokale, e vegmas me zyrén pér barazi gjinore dhe
mundési té barabarta té Kryeministrise,

e Angazhohet pér sigurimin e ekuilibrimit gjinor né té gjithé sektorét e MPMS-sé,
vecanérisht kur éshté né pyetje regjistrimi i punékérkuesve, punésimi i punékérkuesve,
aftésimi i punékérkuesve, shfrytézimi i ndihmave sociale etj,

e Angazhohet né sensibilizimin e opinionit pérmes vetédijésimit t€ pérgjithshém pér
barazi gjinore,
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e Siguron dokumentacionin pér trajnime dhe mbikéqyré trajnimet pér ¢éshtje gjinore pér
té gjitha strukturat organizative t¢ MPMS-sg,

e Ofron ndihmé dhe késhillon sektorét e MPMS-sg, né proceset pér rekrutimin e femrave
dhe meshkujve né pérputhje me legjislacionin né fuqi,

e Ndihmon Sekretarin e Pérhershém né krijimin e poilitikave programore dhe
implementuese pér barazi gjinore né kuadér t& MPMS-sé,

e Realizon detyra dhe pérgjegjési té tjera né pérputhje me ligjet e aplikueshme, aktet
nénligjore dhe kompetencat e parapara né kété Udhézim Administrativ,

6.3 Zyra pér parashtresa dhe ankesa:

e Kirijon njé ambient té pérshtatshém pér qytetarét e Kosovés té té gjitha komuniteteve gé
lirshém t’i drejtohen késaj zyre pérmes parashtresave dhe ankesave té cilat ndérlidhen
me fushéveprimin e MPMS-sé,

e Monitoron té gjitha politikat e MPMS-sé, vecanérisht ato té cilat ndérlidhen me lirité
dhe té drejtat e qytetaréve,

e Ofron shérbime dhe ndihmé juridike pér qytetarét dhe népunésit civil t&¢ MPMS-sg,

e Ndérmerr hapa preventiv pér mbrojtjen e té drejtave té népunésve civil t&¢ MPMS-sé né
pajtim me ligjin e shérbimit civil dhe ligjet e tjera té aplikueshme,

e Shqyrton té gjitha parashtresat dhe ankesat e qytetaréve té cilat jané t& ndérlidhura me
fushéveprimin e MPMS-sg,

¢ Vendos né baza meritore né pérputhje té ploté me ligjin e aplikueshém pér parashtresat
dhe ankesat e qytetaréve té Kosoveés,

e Shqyrton kérkesat e qytetaréve nevojtaré té cilét ju drejtohen departamenteve té
MPMS-sg, pér realizimin e té drejtave apo benificioneve té ndryshme,

e Pranon té gjitha ankesat e népunésve civil t¢ MPMS-sg, té cilat kané té béjné me
shkeljet e ndryshme ligjore,

e Vendos pérkitazi me ankesat e népunésve civil t&¢ MPMS-sé té cilét i kundérshtojné
vendimet e komisionit disiplinor t¢ MPMS-sg,

e Vleréson zbatimin e atyre dispozitave ligjore té cilat jané me interes té vacanté pér
gytetarét e Kosovés dhe népunésit civil t&¢ MPMS-sg,

e Realizon detyrat dhe pérgjegjésité e tjera sipas nevojés apo rekomandimit té Sekretarit
té Pérhershém t& MPMS-sé.

6.4 Zyra pér Kodin e mirésjelljes dhe kundér diskriminimit :

e Siguron zbatimin e drejt, efikas dhe té paanshém té rregullave té mirésjelljes, né té
gjithé sektorét e MPMS-sg,
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e Vleréson implementimin e rregullave té mirésjelljes né té gjitha departamentet e
MPMS-sg,

e Ndérmerr masa konkrete qé népunésit civil t&¢ MPMS-sé té punojné dhe veprojné né
pajtim me parimet udhéheqése té shérbimit civil t¢ Kosovés,

e Monitoron dhe udhézon népunésit civil t&¢ MPMS-sé&, gé veprimet dhe géndrimet e tyre
me zyrtarét geveritaré, kolegét e tyre dhe publikun e gjeré, té jené né pajtim mé parimet
e pérgjithshme té shérbimit civil,

e Informon menaxherin e personelit t¢ MPMS-sé, pérkitazi me veprimet kundérligjore
dhe shkeljet procedurale té€ népunésve civil t¢ MPMS-sg, té cilat kané té béjné me
rregullat e mirésjelljes sé shérbimit civil t&8 Kosovés,

e Ndérmerr aktivitete konkrete gé Kodin e mirésjelljes, ta zbatojé né praktiké né
MPMS-sé,

e Vleréson rezultatet e implementimit té rekomandimeve té zyrés sé revizionit dhe
kontrollit t& brendshém té MPMS-sé,

e Zbaton me pérpikméri dispozitat e ligjit kundér korrupsionit, duke ndérmarré masa
pérkatése pér zbatimin efikas dhe té drejté té dispozitave té kétj ligji,

e Propozon strategjiné kundér korrupsionit né kuadér té MPMS-s&, duke pérfshiré
rekomandimet kundér korrupsionit.

o Kujdeset pér njé pérfshirje té pérgjithshme té komuniteteve né sektorét e MPMS-sé, pa
baza diskriminuese,

e Promovon parimin e mirékuptimit dhe tolerancés ndéretnike tek shérbyesit civil té
MPMS-sg,

e Angazhohet pér trajtim té barabarté, duke eleminuar diskriminimin né baza gjinore,
etnike, gjuhésore, sindikale, partiake, sociale etj..., né té gjithé sectorét e MPMS-sé,

e Kujdeset pér zbatimin e ligjit kundér diskriminimit ve¢cmas, ndaj atyre dispozitave gé
rregullojné kushtet e punésimit, gasjen né aftésimet profesionale, pagat, anétarésimin né
organizatat e punétoréve, mbrojtjen sociale, arsimimin, sigurimet personale etj...,

e Informon Sekretarin e Pérhershém dhe zyrtarét e tjeré pér lajmérimin e dukurive té cilat
nxisin diskriminimin,

e Ndérmerr masa konkrete pér parandalimin e diskriminimit té drejtpérdrejté, té térthorté,
ngacmimit, viktimizimit dhe ndarjes né baza etnike,

e Promovon masat afirmative kundér diskriminimit né té gjithé sektorét e MPMS-sé,

e Ofron dhe siguron raporte, analiza dhe strategji nga fushéveprimi i cili konsiston né
kodin e mirésjelljes dhe kundér diskriminimit.

6.5 Zyra e pérkthimeve dhe lektorimit:

e Zbaton politikat e Qeverisé sé Kosovés respektivisht t&¢ MPMS-sé, gé né té gjithé
sektorét e saj, té aplikohet barazia e gjuhéve zyrtare né Kosove,

Ndértesa e re e Fakultetit Ekonomik New building of economic faculty Zgrada novog ekonomskog fakulteta
Prishting, Prishtina Pristina
Tel. 038/244 228, Fax.038/244 229



e Kujdeset pér zbatimin e dispozitave té Kornizés Kushtetuese, té cilat rregullojné
pérdorimin e gjuhéve zyrtare né Kosové,

e Siguron implementimin e politikave pér baraziné e gjuhéve zyrtare né sektorét e
MPMS-sé,

e Identifikon nevojat pér pérkthimin e dokumentacionit né gjuhét zyrtare té Kosovés,

e Siguron pérkthimin e té gjitha materialeve né tri gjuhét zyrtare, (gjuhén shqipe, gjuhén
angleze dhe gjuhén sérbokroate), pér té gjitha njésité organizative t¢ MPMS-sé,

e Siguron pérkthime simultane pér té gjithé népunésit civil t¢ MPMS-sg,

e Lektoron té gjitha materialet e pérgatitura né njésité organizative t¢ MPMS-sg,

e Vleréson dhe kontrollon gjuhésisht né té gjitha aspektet, materialet e pérgatitura nga
népunésit e MPMS-sé,

e Bashképunon dhe bashkérendon aktivitetet pérkitazi me pérkthimet dhe lektorimet me
té gjitha njésité organizative t&¢ MPMS-sé,

e Realizon punét dhe aktivitetet e tjera té lekturés dhe pérkthimeve kur pér kété tregohet
nevoja né MPMS, apo sipas rekomandimeve té Sekretarit té Pérhershém ose zyrétarve
té tjeré té autorizuar.

Neni 7
Ristrukturimi i Zyrave
7.1 Me géllim té funksionimit efikas dhe ngritjes sé cilésisé né zyrat e krijuara mund té béhet
ristrukturimi i tyre si né aspektin funksional ashtu edhe né aspektin organizativ.
Neni 8
Hyrja né fuqi

10.1 Ky Udhézim Administrativ hyn né fugi, me nénshkrimin e Sekretarit té Pérhershém
té MPMS-sé

Sekretari i Pérhershém i MPMS-sé

Ramiz Fazliu
Prishting, shkurt 2005
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