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 INSTITUCIONET E PËRKOHSHME TË VETQEVERISJES

PROVISIONAL INSTITUTIONS OF SELF-GOVERNMENT

PRIVREMENE INSTITUCIJE SAMOUPRAVLANJA

QEVERIA E KOSOVËS - GOVERNMENT OF KOSOVO - VLADA KOSOVA

MINISTRIA E PUNËS DHE MIRËQENIES SOCIALE

MINISTRY OF LABOUR AND SOCIAL WELFARE

MINISTARSTVO RADA I SOCIJALNE ZAŠTITE
U skladu sa članom 11.1 kao i članom 14 Zakona 2003/23 o Penzijama za Lica sa Ograničenim Sposobnostima na Kosovu,sa ciljem efikasnog i pravednog funkcionisanja organizacionih struktura Ministarstva Rada i Socijalne Zaštite,Ministar Ministarstva Rada i Socijalne Zaštite,donosi ovo:
ADMINISTRARIVNO UPUSTVO BR. 13/2004

O

ADMINISTRIRANJU ISPLATA IZ ŠEME O PENZIJAMA ZA LICA

SA OGRANIĊENIM SPOSOBNOSTIMA
Ċlan 1
Cilj ovog Administrativnog Upustva

1.1 Ovo Administrativno Upustvo ima za cilj regulisanje procedura o načinu isplata iz 

šeme o penzijama za lica sa ograničenim sposobnostima.
      Administriranje sa isplatama penzija za lica sa ograničenim sposobnostima

Ċlan 2
2.1 Admnistriranje isplata penzija za lica sa ograničenim sposobnostima (POS),na osnovu ovlaščenja MRSZ-a , vrši Penzionalna Administracija Kosova.
2.2 PAK,ovo administriranje obavlja putem centara i regionalnih kancelarija Penzionalne 
      Administracije Kosova.
2.3 Isplata POS-a naplačuje se samo onim licima koja  ispunjavaju uslove i kriterije po 

      zakonu.
2.4 Lica koja ispunjavaju uslove za isplatu,smatraju se ona,koja Lekarska Komisija procenjuje kao lica sa ograničenim sposobnostima i za svaki konkretni slučaj postoji pozitivno rešenje DPAK-a.
2.5    Isplata POS-a  je mesečna i visina je ista sa osnovnom penzijom.

2.6 Isplata ove penzije može da se vrši i na retroaktivan način.

      Za ovo odlučuje Ministarstvo sa jednom posebnom naredbom,odredeči i vremenski 

      period za jedno ovakvo delovanje.
2.7 Isplata POS-a obavlja se preko bankarskog računa dobitnika.
2.8 Bankarski računi otvaraju se od strane službenika PAK-a,uz saglasosti dobitnika.
2.9 Rezultati Lekarske Komisije unesu se u bazi podataka i prosledjuje se dalje.
Ċlan 3

Ovlaščenje Isplate
3.1 Ovlačenje o isplati vrši službenik za penzije sektora o isplatama,na osnovu podataka 

      sistema IT-a za IPOS-a.
3.2 Putem  sistema IT-a vrši se obračun visine za isplatu penzije za svaki mesec,prema 
      odredjenoj visini zaIPOS-a.
3.3 Službenik penzija za isplatu izdaje rešenje o obaveštenju isplate,sa kojom se 
      se potvdjuje davanje penzije,visina isplate,neisplačene šume (ako ima),rešenje

      o isplati i datum isplate.   
3.4 Službenik za penzije pošalje jedan primerak rešenja (obaveštenje o isplati) dobitniku 

      penzije.
3.5 Službenik za penzije jedan primerak rešenja unosi (obaveštenje o isplati) u dosije 
      dobitnika.
Ċlan 4

Procesija i obračun isplata

4.1 Službenik za penzije, zadužen za pripremu i odredjivanje platnog spiska, izvadi
      izveštaj o isplatama iz baze podataka.
4.2 Na sistemu IT-a sačuva se elektronska verzija o isplatama korisnika kao i potpuni 

      izveštaji i izštaji  podeleni po bankama.
4.3 Platni spisak svakog korisnika obuhvata sledeče podatke:

a) Ime i prezime korisnika

b) Br.lične karte korisnika
c) Visinu isplate
     ç    Platnu službu-Jedinicu-(Filijalu)
d) Br.računa za isplatu 
4.4 Službenik za penzije potpisače platne spiskove i celokupno dosije predaje 

menadjeru za kontrolu i konačno ovlaščenje.
4.5 Menadjer za isplate verificira platni spisak (i obezbedjuje se da dosie ima potrebnu 
dokumentaciju za isplatu) i potpiše platni spisak.
4.6 Menadjer sektora za isplate ovlaščuje slanje dosijea za označavanje isplata 
u bankama.
4.7 Službenik za penzije,po ovlaščenjima menadjera za isplate,pošalje konačne dosije

o isplatama u svakoj banci,u skladu sa memorandumom izmedju MRSZ i banaka.
Ċlan 5

                                                         Isplate

5.1 Menadjer za isplate pošalje platni spisak u sektoru financija da bi pripremio CPO 

      za bankarski transfer (za BPK).
5.2 Menadjer za financije  pošalje CPO-e i zahteve za bankarski transfer u menadjmentu 

      DSZ-a (DPAK-a) MPF i BPK.
5.3 Od momenta transfera srestva u banci,završava se početna procedura za šemu isplate 
       penzije za lica sa ograničenim sposobnostima.

Ċlan 6
6.1 Ovo Administrativno Upustvo,stupače na snagu,danom potpisivanja od strane Ministra MRSZ-a,dok sprovodiče se od trenutka kada počinje podnošenje isplata  penzija  licima sa ograničenim sposobnostima.

Priština, Maja 2004                                                                     Ministar MRSZ-a

                                                                                                        Ahmet Isufi  
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