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1. HYRJE

Papunésia afatgjate, vecanérisht né mesin e té rinjve, éshté njé nga sfidat
kryesore té tregut té punés né Kosové, gé nénvizon nevojén pér zbatimin e
masave té ndryshme aktive té tregut té punés, géllimi parésor i té cilave éshté
jo vetém sigurimii zhvillimit té aftésive dhe mundésive té punésimit, por edhe
trajtimi i problemit té papunésisé afatgjate. Ministria e Punés dhe Mirégenies
Sociale né Kosové (MPMS) ka hartuar dhe zbatuar masa té ndryshme aktive
té tregut té punés, sic jané projektet e punéve publike, trajnimet né vend
té punés, skema e subvencionimit té pagave dhe punés praktike, kryesisht
pérmes projekteve té financuara nga donatorét. Veprimet e lartpérmendura
jané zbatuar dhe vlerésuar pér té shqyrtuar mé tej ndikimin e tyre né
punésimin e grupeve né pozité té pafavorshme. Bazuar né vlerésimet e béra
dhe mésimet e nxjerra nén udhéheqgjen e MPMS-sé§, jané pérgatitur udhézimet
operacionale gé pérvijojné procedurat dhe proceset qé rregullojné zbatimin
e secilés masé.

Né pérputhje me prioritetet e zhvillimit ekonomik té geverisé sé Kosovés,
ky Program i vetépunésimit ka pér géllim ta trajtojé papunésiné né Kosové.
Ministria e Tregtisé dhe Industrisé (MTI) ka identifikuar sektorét ekonomiké
me potencial té rritjes, qé jané Pérpunimi i ushgimit dhe industria e paketimit,
me fokus né pérpunimin e mishit; TIK krahas me kontraktimin e jashtém té
proceseve té Biznesit dhe sektori i gendrave té mbéshtetjes pér konsumatoré;
ndertimtaria; Industria e pérpunimit té metalit; Industria e tekstilit; Industria
e perpunimit té drurit dhe bizneset pyjore. Qasja né financa, shérbimet
mbéshtetése pér zhvillim té biznesit dhe fugia e kualifikuar punétore jané
identifikuar si sfidat kryesore.

Elementet kryesore té njé programi té suksesshém té vetépunésimit
pérfshijné njé proces té drejté dhe konkurrues té aplikimit, trajnime né
shkathtési themelore té biznesit, pérgatitjen e njé plani té géndrueshém
e té realizueshém té biznesit, mbéshtetje financiare (pérmes sigurimit té
granteve) pér té nisur njé biznes dhe mentorim dhe késhillim me shérbime
pér biznese. Ky Udhézim Operacional (UO) siguron udhézime hap pas hapi
pér procesin e zbatimit té Programit té Vetépunésimit (né tekstin e métejmé
“Programi”). Objektivi kryesor i Programit éshté qé té sigurojé mundési pér
t'i regjistruar personat e papuné pér ta nisur njé veprimtari biznesi. Né kété
rast, vetépunésimi aplikohet si masé aktive e tregut té punés pér ta nisur
njé veprimtari biznesi apo mundési pér t'u béré i vetépunésuar. Ai pérfshin
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trajnimin/késhillimin, mbéshtetjen financiare dhe shérbimet késhilluese
pér personat e papuné me kualifikime dhe shkathtési té tjera pér té gené té
suksesshém né bizneset e tyre. Vetépunésimi éshté masé aktive e tregut té
punés e propozuar si njé nga mjetet pér zgjidhjen e papunésisé né Kosové,
njé prioritet identifikuar né strategjisé sektoriale 2014-2020 té€ MPMS, pjesé e
rregullores pér Masat Aktive té Tregut té Punés.

Ky udhézues operacional éshté pérgatitur me géllim qé ta lehtésojé punén e
MPMS, Agjencisé sé Punésimit (AP) t€ MPMS, késhilltaréve té Zyrés sé Punésimit
(ZP) dhe Qendrave té Aftésimit Profesional (QAP) né zbatimin e programit
té vetépunésimit. Gjithashtu UO pércakton procedurat e pérbashkéta gé
sigurojné konsistencé dhe cilési té njéjté té shérbimit pér punékérkuesit nga
e téré Kosova. UO pérfshin informata themelore, procedura té hollésishme,
formularé té nevojshém dhe udhézime pér zbatim koherent té Programit.

Ky UO éshté pérgatitur né konsultim me Departamentin e Punés dhe Punésimit
(DPP) né MPMS, Zyrat e Punésimit, Qendrat e Aftésimit Profesional, Ministriné
e Tregtisé dhe Industrisé(MTI), Ministriné e Punéve té Brendshme dhe akteré
té tjeré. Puna éshté lehtésuar dhe mbéshtetur nga projektet e Programit pér
Zhvillim té Kombeve té Bashkuara (UNDP), i financuar nga Ministria e Punéve
té Jashtme té Finlandés. Né fund té zbatimit té tij, do béhet njé vlerésim i
jashtém i programit, pérmes té cilit do té€ propozohet njé doracak gé do té
pérdoret nga MPMS né té ardhmen.

Ky dokument pérmban pjesét né vijim: Pjesa e paré paraget njé hyrje té
pérgjithshme té Programit; Pjesa e dyté gé pérkufizon elementet kryesore
té Programit, Pjesa e treté gé pérfshin informata pér Programin menaxhimin
dhe zbatimin dhe Pjesa e katért qé pérshkruan procedurat hap pas hapi pér
zbatimin e Programit. Té gjithé formularét, dokumentet, listat dhe materialet
shtesé jané té pérfshira si shtojca té kétij UO.



UDHEZIME OPERACIONALE PER ZBATIMIN E PROGRAMIT TE VETEPUNESIMIT

2. PROGRAMI | VETEPUNESIMIT: ELEMENTET KYCE

2.1. Informata té pérgjithshme

Programi i Vetépunésimit éshté dizajnuar qé té mbéshtesé krijimin e
veprimtarive té qéndrueshme afariste apo kompanive gé jané né gjendje té
arrijné sukses né tregje konkurruese. Programi zbatohet pérmes njé procesi
konkurrues, pér ta nxjerré kthimin mé té larté t€ mundshém té investimit.
Procesi i pérzgjedhjes sé aplikantéve synon té sigurojé transparencé dhe
konkurrencé té drejté dhe té mbéshtesé ideté dhe planet e biznesit gé jané
té mirat, mé té vecantat dhe mé fitimpruréset qé garantojné rezultate té
géndrueshme.

Pérzgjedhja e veprimtarive mé té mira té biznesit apo kompanive do té béhet
né tri faza. Sé pari, personat e papuné té regjistruar paragesin idené e tyre té
biznesit prané Zyrés sé Punésimit né komunén e tyre. Aplikantét me idené mé
té miré té biznesit do té ftohen pér té marré pjesé né trajnimin “Fillo biznesin
tuaj” né QAP né rajonin e tyre dhe né fund do té kalojné népér njé testim me
shkrim. Aplikantét qé marrin mé shumé se 70% né testin e tyre me shkrim,
do té ftohen qé té dorézojné planin e tyre té biznesit. Té gjithé kandidatet
do te mbéshtetén nga konsulenté profesionist, té cilét do ti ndihmojné pér
ti zhvilluar planet e tyre té biznesit. Planet e biznesit jané versione mé té
pérpunuara té idesé sé biznesit, té€ pérshkruara sipas formularit né shtojcén 12.
Si pjesé e vlerésimit té planeve té biznesit, kandidatét do te prezantojne planet
e tyre te biznesit para komisionit vlerésues. Fituesit e shpallur do té regjistrojné
biznesin e tyre prané Agjencisé sé Regjistrimit té Bizneseve té Kosovés, dhe do
té nénshkruajné njé kontraté 24 mujore pér té€ marré grantin dhe mbéshtetjen
teknike.

2.2. Aplikantét e pranueshém

Programi éshté dizajnuar pér kandidatét té cilét kané ide té qarté té biznesit,
me qéllim gqé né menyré té pavarur té nisin njé biznes mikro ose té vogél.
Kandidatét e zgjedhur jané té obliguar gé personalisht t€ marrin pjesé né
Program meqé jané drejtpérsédrejti té pérfshiré né zhvillimin dhe realizimin
e biznesit té tyre.

Kandidatét e kualifikuar dhe pjesémarrés né Program jané té gjithé personat
e regjistruar si té papuné né ZP, né kohén e aplikimit. Té gjithé personat
e interesuar duhet té regjistrohen né zyrat e Punésimit né komunat e tyre
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pérkatese. Késhilltaret e punésimit do t'i ofrojné njé seancé késhillimi, gjaté
secilés konstatohet nese pérsoniipapuné mund té aplikojné Program. Personat
e papuné té interesuar pér té pérfituar nga Programi mund té aplikojné njé
heré brenda njé cikli dhe vetém me njé ide té biznesit.

Personat gé nuk kualifikohen pér aplikim jané ata persona té cilét:

* nuk jané té regjistruar né ZP;

* jané né konflikt té interesit me palé té pérfshira dhe vendimmarrés né
Program;

* jané punékérkues qé kané pérfituar nga masa té tjera aktive té tregut té
punés apo grante te ndryshme gjaté 12 muajve té méparshém kalendarik
(nga data e aplikimit pér Ide té Biznesit).

* personat te cilet rezulojne te kene biznes te regjistruar ne ARBK.

Personave té papuné té grupeve né vijim do t'u jepet prioritet'.
* té papunét afatgjaté (mé shumé se 12 muaj);

* térinj (18-29 vjec);

* gra;

* té mbijetuarit e dhunés né baza gjinore;

* pérfitues té€ ndihmés sociale;

* personat e vetém, me njé ose mé shumé anétar qé varen nga ai/ajo
(prindér vetéushqyes);

* personat nga viset rurale;
* personat me aftési té kufizuara;
* grupet e pakicave etnike.

Donatori mund té pércaktoj target grupin pér pérfituesin e programit, né bazé
té prioriteteve t€ MPMS

2.3. Shuma e grantit

Programi i Vetépunésimit do té sigurojé konsulencé ne pregatitjen e planit té
biznesit, ndihmé me grante per planet me te mira né vleré prej 3,000 deri 5,000
Euro pér ¢do plan biznesi té zhvilluar me sukses qé éshté miratuar né kuadér
té procesit té pérzgjedhjes, sé bashku me asistencén teknike deri né nje vit pas
themelimit té veprimtarisé sé té biznesit.

1 Gjaté procesit té vlerésimit té idesé sé biznesit, aplikacionet nga kéto grupe mund té marrin deri né
10 piké (nga 100) mé shumé se aplikacionet e tjera. Mé shumé informata jané paragitur né Formularin e
Aplikimit té Idesé sé Biznesit.
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Aplikanti i cili siguron kontribut financiar ekuivalent me sé paku 20% té
financimit té kérkuar nga granti, makineri, objekt afarist do té marré piké
shtesé né vlerésimin e ideve ose planeve té biznesit. Nése kontributi éshté mé
i vogél se 20%, ose nuk ka makineri apo objekte afariste nuk jepen piké shtesé.

Aplikantét e pérzgjedhur mund té planifikojné pér financim shtesé duke
pérdorur instrumente financiare (kredi, lizing, grante, etj.) né dispozicion né
Kosové pérmes institucioneve financiare ose programeve té financuara nga
donatorét apo pérmes financimit vetanak. Nése instrumenti financiar do
té pérdoret sé bashku me ndihmén e grantit pér nisje té biznesit, atéheré
ky burim i financimit duhet té pérfshihet né planin e biznesit dhe do t'i
nénshtrohet vlerésimit. Nése instrumenti financiar do té pérdoret pér zgjerimin
e métejshém té biznesit, kjo mbéshtetje shtesé pritet té raportohen gjaté

vizitave monitoruese dhe né raportet pér programin.

2.4, Veprimtarité dhe shpenzimet e pranueshme té biznesit
Veprimtarité e pranueshme té biznesit

Ideté e biznesit mund té jené nga té gjitha llojet e aktiviteteve biznesore.
Por, Programi ka disa prioritete dhe disa lloje té biznesve té cilat nuk mund ti
mbéshtes.

Veprimtarité e biznesit me prioritet jané nga sektorét té pérzgjedhur nga
Ministria e Tregtisé dhe Industrisé (MTI), si sektorét me potencial mé té larté
pér rritje ekonomike né Kosové, gjegjésis:

* Industria e pérpunimit dhe paketimit té€ ushqimit, me fokus né pérpunimin
e mishit;

 TIK krahas me kontraktimin e jashtém té proceseve té punés dhe sektori i
gendrave té€ mbéshtetjes pér konsumatoreé;

* Industria e pérpunimit t€ metalit;
* Industria e tekstilit;
* Ndértimtaria;

* Industria e pérpunimit té drurit dhe biznesve pyjore
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Ideté e biznesit q€ nuk jané té pranueshme pér té marré pjesé né Program jané:

* tégjitha llojet e veprimtarive n€ kuadeér té sektorit primar té€ bujqésisé dhe
blegtorisée;

* veprimtarité me patundshmeéri, lizing;

* veprimtarité financiare dhe té sigurimeve dhe veprimtarité qé pérfshijné
bixhozin;

* prodhimi i pijeve me pérmbajtje té larté té alkoolit dhe rakisé;
* prodhimi i produkteve té duhanit;
* prodhimi dhe shpérndarja e arméve;

» prodhimi duke pérdorur teknologji g€ ¢cojn€ né ndotje té mjedisit (si ndotje
té ajrit, tokes etj.).

* bizneset joformale nuk do pranohen pér aplikim.

* bizneset té cilat aktivitet primaré e kané tregtiné.

Shpenzimet e pranueshme

Shpenzimet e pranueshme gé mund té mbulohen nga paraté e grantit duhet
té shfrytézohen pér zbatimin e planit té biznesit dhe mund té pérfshijné:

* giramarrjen e lokaleve pér zyre apo veprimtari té€ biznesit;

* blerjen e materialeve pér rinovim apo pérshtatje té lokaleve/objekteve
pér biznesin;

* blerjen e makinerive, mjeteve dhe pajisjeve, si dhe softuerit dhe aseteve té
tjera jo té prekshme;

* blerjen e léndés sé paré para nisjes dhe materialeve té harxhueshme;

* pagat dhe méditjet, dhe shérbimet e tjera té nevojshme té specializuara
(kontabilitet, administraté, Ti, etj.);

e promovimin dhe reklamimin e veprimtarive.

Ekzistojné disa kufizime pér shpenzimet e pranueshme:

* deri né 30% té grantit mund té shfrytézohet pér rinovimin e objektit
(vetém pér veprimtari hoteliere lejohet deri n€ 50%);

* blerja e léndés sé paré mund té mbulohet vetém njé heré€, si blerje e
njéhershme e stokut fillestar (pérpos né rastet kur veprimtaria e biznesit
kérkon blerje té stokut mé shumé se njé heré);
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* pagat dhe méditjet pér punétorét e punésuar mund té€ mbulohen deri né
gjashté muaj pas fillimit té biznesit, bazuar né pagén mesatare né€ Kosove.

* pagat pér pronarin/pérfituesin e grantit, apo familjarét e punésuar nuk
mbulohen nga granti;

* reklamat mund té mbulohen vetém pér gjashté muajt e paré pas nisjes sé
veprimtarisé, dhe nuk mund té kalojné mé shumé se deri né 10% té totalit
nga granti.

* té gjitha shpenzimet e grantit duhet té realizohen pérmes transaksionit
bankar té biznesit dhe permes kuponave fiskal. Cdo blerje me para té
gatshme (kesh) e cila nuk mund té déshmohet €shté e pa pranueshme.

Shpenzimet e papranueshme gé nuk mund té mbulohen nga granti pérfshijné:
* blerjen e patundshmérive (toké, ndértesa etj.)

* blerjen e mjeteve transportuese;

* ¢do shpenzim g€ nuk éshté i lidhur me biznesin e propozuar;

* shpenzimet e béra para lidhjes sé kontratés pér grantin;

* makineri/pajisje té pérdorura.

Shpenzimet e papranueshme né kuadér té grantit mund té€ mbulohen nga
kontributi personal i aplikantit ose forma tjera té financimit si kredit et;.

2.5. Mbulimi gjeografik

Gjaté vitit 2016, Programi do té zbatohet né rajonin e Mitrovicés (Mitrovicé,
Vushtrri, Skenderaj, Leposavig, Zubin Potok, Zvecan) dhe nuk do té keté kuota
rajonale gé kufizojné numrin e aplikantéve apo shumén e financimit qé do té
shfrytézohet né secilin rajon.
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3. ORGANET PER MENAXHIMIN DHE
ZBATIMIN E PROGRAMIT

Programi i Vetépunésimit do té zbatohet nga Ministria e Punés dhe Miréqgenies
Sociale, nén pérgjegjésiné e Departamentit té Punés dhe Punésimit dhe
Agjencisé sé Punésimit, népérmjet rrjetit t€ Zyrave lokale té Punésimit dhe
Qendrave té Aftésimit Profesional. Roli dhe funksionet e té gjitha institucioneve
éshté pérshkruar mé poshté né organogram.

Struktura e menaxhimit té Programit pér fazén fillestare éshté si né vijim:

PROGRAMI
IVETEPUNESIMIT

Ministria
L ';:""“ : e Tregtisé dhe
g Industrise
2. Komisioni 3
ér Vlerasimin LDapariamanti Departamenti
eri b cileiy Projekti ALMP2 i Punes dha P ik
e Planit t& I Industrisé
r . Punesimit
Biznesit
3. li pi
Pz:ne it .. Qendrat Qendrat e
vierésimin Zyrtarét e s & PR
fi s Rajonale pér Aftésimit
@ idesi sé ALMP 2
A : Punesim Profesional
biznesit

Bordi i Programit té Vetépunésimit

Bordi Programi pérbéhet nga MPMS dhe UNDP. Obligimet dhe pérgjegjésité e
vecanta té Bordit té Programit jané:

* té shérbejé si trup monitorues gjaté zbatimit t€ Programit;

* té sigurojé promovim té larté té Programit dhe té mobilizojé resurse pér
géndrueshmériné e tij;
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* té marré informacion mbi rrjedhén dhe dinamikén e realizimit té
aktiviteteve té Programit, si dhe mbi treguesit dhe rezultatet e Programit;

* té miratojé mbarévajtjen/procesverbalet e Komisionit té Vlerésimit té
Planit té Biznesit.

Trupat e vlerésimit

Duke pasur parasysh kompleksitetin e Programit, vlerésimi éshté ndaré né dy
pjesé. Sé pari, vlerésimi i ideve themelore té biznesit dhe, né qofté se kalohet
me sukses, vlerésimi i planeve té pérgjithshme té biznesit me fokus né cilési
dhe realizueshméri té tyre. Pér kété arsye jané paraparé dy trupa vlerésues.

1. Paneli pér vlerésimin e idesé sé biznesit

Paneli pér vlerésimin e idesé sé biznesit (Paneli) do té pérbéhet nga katér
anétaré dhe njé sekretar: UNDP, pérfagésues i Departamentit pér Puné dhe
Punésim (Agjensia e Punésimit), Zyrés per Punésim ne rajon, Qendrés sé
Aftésimit Profesional. Emrat e Panelit nuk do té béhen publiké para shpalljes sé
rezultateve, dhe do té caktohen pas perfundimit te afatit pér aplikim. Anétarét
e Panelit vlerésojné ¢do aplikacion né ményré té pavarur bazuar né kriteret
e pércaktuara (shih f. 41). Takimet e Panelit mbahen né Zyrat Rajonale té
Punésimit, varésisht nga rajoni. Paneli do té kryesohet nga pérfagésuesi i DPP.
UNDP do té sigurojé njé person shtesé i cili do té veprojé si sekretar i Panelit
dhe do té pérgatisé procesverbalet e takimeve.

2. Komisioni per verifikimin teknik né terren

Komisioni pér verifikimin teknik do té pérbéhet nga dy anétar - UNDP dhe
pérqafésuesi i ZP. Ky komision do té verifikoj gé té gjitha planet e biznesit té
dorézuara jané té plota dhe jané sipas kritereve té Programit. Gjithashtu ky
komision do té béj verifikimin né terren té té gjitha informatave té dorézuara
né planin e biznesit.

2 Pérfagésuesii Departamentit t& Punés dhe Punésimit zévendésohet me njé pérfagésues té Agjencisé
sé Punésimit pasi i njéjti té jeté themeluar dhe té jeté funksional.
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3. Komisioni pér vlerésimin e planit té biznesit

Komisioni pérVlerésimin e Planit té Biznesit do té pérbéhet nga tre anétaré dhe
njé sekretar — njé pérfagésues nga DPP, UNDP, dhe Departamentii Industrisé né
MTI. Komisioni pér Vlerésimin e Planit té Biznesit kryesohet nga pérfagésuesi i
DPP (Emrat e anétaréve té€ Komisionit nuk do té béhen publiké para shpalljes
sé rezultateve, dhe do té caktohen pas afatit pér aplikim.

Komisioni pér Vlerésimin e Planit té Biznesit (Komisioni) do té jeté pérgjegjés
pér shqyrtimine planeve té biznesit sipas vlerésimit té konsulentéve té
pavarur. Sé paku dy konsulenté do té vlerésojné ¢do plan biznesi té€ dorézuar.
Ata i paragesin Komisionit mendimin e tyre me shkrim dhe do té jené té
pranishém né takimin e Komisionit pér konsultime té métejshme. Nése éshté
e nevojshme, trajnuerét nga QAP, partneré té tjeré lokalé. Té gjithé kandidatét
do té ftohen té prezantojné planet e tyre té biznesit para komisionit té pér
vlerésimin e planeve té biznesit.

Anétarét e Komisionit pér Vlerésimin e Planit té Biznesit:

* miratojné procesverbalet e ekperteve lokal dhe trajnereve té QAP;

* marrin pjesé né prezantimet e biznes planeve nga ana e aplikanteve;

* kérkojné vlerésim shtesé€, nése €shté e nevojshme, dhe aprovojné grantin;
* radhisin planet e biznesit sipas rezultateve pérfundimtare té ¢do plani té

biznesit (mesatarja e rezultateve individuale nga secili konsulent).

Té gjithé anétarét e panelit duhet té bien dakord me rezultatet pérfundimtare
dhe listén e miratuar té planeve té biznesit pér t'u financuar. UNDP do té
sigurojé njé person shtesé i cili do té veprojé si sekretar gjaté mbledhjeve dhe
do té pérgatisé procesverbalet e takimeve. Anétarét e Panelit té Vlerésimit té
Idesé sé Biznesit dhe Vlerésimit té Planit té Biznesit duhet té jené persona té
ndryshém.
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4. UDHEZUES HAP PAS HAPI PER PROGRAMIN E
VETEPUNESIMIT

ProgramiiVetépunésimit do té zbatohet né cikle, né bazé té disponueshmérisé
sé fondeve. Keto cikle do té shpallen nga ZP-té dhe pérbéhen nga hapat vijues:

1. fushata informuese dhe grumbullimi i aplikacioneve/ideve té biznesit;
2. pérzgjedhja e aplikacioneve/ideve té biznesit;
3. pjesémarrja né trajnim, zhvillim dhe dorézim té planeve té biznesit;

4.vlerésimi dhe pérzgjedhja e planeve mé té mira té biznesit dhe ndarja e
grantit;

5. kontraktimi dhe shfrytézimi i fondeve;
6. shérbimet konsulente;

7. monitorimi dhe vlerésimi.

HAPI 1: Fushata informuese dhe grumbullimi i aplikacioneve/
ideve té biznesit

Fushata informuese

Fushata informuese do té realizohet dy deri ne katér javé, para afatit pér
dorézimin e ideve té biznesit né Zyrat e Punésimit. Gjaté kétyre dy javéve,
institucionet e pérfshira duhet té pérdorin qasje té ndryshme dhe inovative
pér ta shpérndaré informacionin né nivel gendror dhe lokal. Pas pérfundimit
té fushatés informuese, kandidatét do té kené dy javé kohé pér t'i dorézuar
aplikimet e tyre.

Njé njoftim publik do té hartohet nga DPP me mbéshtetje t&€ UNDP. Njoftimi
duhet té pérfshijé informata né lidhje me téré procesin e aplikimit dhe kriteret
e pranueshmérisé. Gjithashtu, duhet té pérfshijé edhe informata mbi té gjitha
takimet rajonale informuese qé do té mbahen gjaté dy javéve. Njoftimi do té
publikohet nga DPP né sé paku 2 gazeta ditore, né gjuhén shqgipe dhe até serbe,
dy heré brenda dy javéve. Njoftimi gjithashtu duhet té publikohet né fagen e
internetit t& MPMS, né tabelat e shpalljeve né Zyrat e Punésimit dhe QAP, si
dhe né institucionet e tjera lokale (administraté komunale, OJQ dhe vende té
tjera me qarkullim té larté). Formulari i Aplikimit pér Ide té Biznesit mund té
shkarkohet nga interneti dhe gjithashtu éshté né dispozicion né kopje fizike né
té gjitha zyrat pérkatése komunale té punésimit.
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Takimet informuese né nivel rajonal ose lokal duhet té€ organizohen né ¢do
komuné té synuar pér té pércuar informatat e nevojshme pér té gjithé aplikantét
né njé ményré standarde dhe té njétrajtshme. Qéllimi i kétyre takimeve éshté
shpérndarja e informacionit tek grupet e cenueshme té cilét kané qasje té
kufizuar né kanalet formale té komunikimit. Partnerét implementues do
té shfrytézojné OJQ ose institucione lokale té cilat do té shérbejné si pika té
identifikimit té kandidatéve té€ mundshém dhe do té sigurojné hapésira pér
kéto takime. Takimet do té shpallen (né gazeta, fage té internetit, media dhe
ményra té tjera) edhe nga organizatat vendore partnere.

Takimet informuese do té realizohen gjaté dy javéve té para té fushatés. Me
ané té gasjes hap pas hapi, kandidatét informohen pér kushtet e pérgjithshme
té Programit, procedurat e aplikimit dhe kriteret e pranueshmérisé. Gjithashtu
shpérndahen edhe materiale promovuese shtesé. Broshura e programit duhet
té jené dizajnohet, printohet dhe shpérndahet nga DPP dhe ZP-té. Sé fundi,
Formularét e Aplikimit pér Ide té Biznesit do té jené né dispozicion gjaté kétyre
takimeve.

Gjithashtu, Programi do té promovohet ne televizion si dhe duke pérdorur
kanale té tjera té€ mediave si¢ jané artikuj gazetash, revista apo gazeta periodike,
portalet e punés, publikimet speciale né internet pérmes mediave sociale dhe
aktivitete té tjera té MPMS.

Dorézimi/grumbullimi i aplikacioneve pér ide té biznesit

Té gjitha Zyrat e punésimit né té cilat zbatohet programi japin informacion pér
aplikantét e interesuar rreth afateve té dorézimit dhe procesit té pérzgjedhjes.
Té gjithé Formularét e plotésuar té Aplikimit pér Ide té Biznesit (shih shtojcén. 3)
duhet té dorézohen né Zyrén e punésimit né komunén pérkatése. Aplikantét
duhet té dorézojné Formularin e Aplikimit pér Ide Biznesi né njé origjinal
dhe tri kopje té tjera identike. Aplikantét jané té obliguar gé té sigurojné si
njé bashkéngjitje né Formularin pér Ide té Biznesit té gjitha dokumentet gé
vértetojné shkollimin, kualifikimin dhe pérvojén e tyre qé korrespondon me
idené e paraqitur té biznesit. Ne rast se kandidati nuk dorezon dokumente
ge vertetojne té gjitha informatat né Formularin e Idesé se Biznesit, kjo do te
ndikoj né menyrén e vlerésimit té kandidatit.

Afati i fundit pér dorézimin e Formularéve pér Aplikim té Idesé sé Biznesit
ceket shprehimisht né thirrjet publike pér ¢cdo cikél té programit si dhe né
Formularin e Aplikimit pér Ide té Biznesit.
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Formulari i plotésuar i aplikimit pér Ide té Biznesit me dokumentet e
bashkangjitura duhet té dorézohet personalisht né ZP ku aplikanti éshté i
regjistruar si i papuné, brenda orarit té punés. Cdo aplikacion i pranuar pas
datés sé shpallur té mbylljes konsiderohet i pavlefshém.

Aplikacionet pranohen sipas késaj procedure:

* Njé verifikim formal i kompletimit té€ dokumentacionit kryhet nga késhilltari
i ZP-sé. Dokumentet e pa kompletuara nuk pranohen;

* Cdo kandidati i caktohet njé numér referencé, i cili regjistrohet né ¢cdo kopje
té tij/saj té Formularit pér Aplikim pér Ide té Biznesit;

* Té gjitha dokumentet e pranuara regjistrohen nga késhilltari i ZP né Listén e
Formularéve té pranuar té Aplikimit pér Ide té Biznesit. Té gjithé aplikantét
me dokumente té pranuara gjithashtu regjistrohen edhe nga késhilltari i ZP
né bazén e té dhénave té Aplikantéve.

* Cdo dité, késhilltari i ZP kontrollon bazén e té dhénave pér duplifikim
té aplikacioneve (nese kemi mé shumé se njé aplikim pér person) dhe
konsultohet me aplikantin se cili éshté ai i vérteti. Nése nuk arrihet
marréveshja, té gjitha aplikacionet e té njéjtit aplikant eliminohen nga
Programi.

* Pas skadimit té afatit pér dorézim té dokumenteve, Drejtori i ZP shénjon
té dy dokumentet (Listén e Formularéve té pranuar té Aplikimit pér Ide té
Biznesit dhe bazén e té dhénave té aplikantéve).

* Késhilltari i ZP grupon Aplikacionet sipas sektoréve té biznesit.

Udhéheqésit e Zyrave té Punésimit dorézojné té gjitha Aplikacionet pér Ide té
Biznesit (shih shtojca.3) dhe dokumentacionin tjetér pérkatés, sé bashku me
Listén e Formularéve té dorézuar té Aplikimeve pér Ide té Biznesit dhe Bazén e
té Dhénave té Aplikantéve (kété€ edhe né version elektronik, shih shtojcén 5) tek
Drejtorét e Zyrave pérkatése Rajonale té Punésimit brenda dy ditéve té punés
pas afatit pér dorézim. Njé Shkresé e pranimit (shih shtojcén 6)nénshkruhet
nga Drejtori i ZP dhe Drejtori Rajonal i ZP.

HAPI 2: Pérzgjedhja e aplikacioneve/ideve té biznesit

Vlerésimi dhe shqyrtimi i Aplikacioneve pér Ide té Biznesit do té kryhet nga
Paneli pér Vlerésimin e Idesé sé Biznesit. Aplikacioni i pranuar i Idesé sé Biznesit
dhe Lista e Formularéve té pranuar té Aplikimit nga té gjitha ZP-té né rajon
duhet té jené né dispozicion né Zyrat Rajonale té Punésimit né ditén e takimit
té Panelit.
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Procesi pér vlerésimin administrativ dhe pérzgjedhjen e kandidatéve duhet
té fillojé jo mé shumé se pesé dité pune pas afatit pér dorézimin e ideve té
biznesit. Té gjithé anétarét e panelit ose personat e caktuar nga té njéjtat
institucione duhet té jené té pranishém né takim. Procesverbalet e mbledhjeve
do té mbahen pér secilin rajon. Procesverbalet e kétyre takimeve do té shfagen
né tabelat informuese né ¢do ZP. Ky proces do té zgjasé jo mé shumé se pesé
dité pune pér ¢do rajon.

Secili anétar i Panelit té Vlerésimit té Idesé sé Biznesit vleréson secilén ide té
biznesit individualisht. Rezultatet individuale té anétaréve pér té gjitha ideté
e biznesit do té shtohen, dhe aplikantét do té radhiten (nga aplikanti me
rezultatin mé té larté deri te ai mé i uléti).

Formulari i aplikimit pérbéhet nga tri pjesé (shih shtojcén 7):

1.Pjesa e paré mund té kontribuojé gjithsej 35 piké dhe mbulon pérshkrimin
e idese sé biznesit, relevancén e saj me produktet/shérbimet e planifikuara.

2.Pjesa e dyté e pyetjeve mund té kontribuojé maksimalisht 25 piké dhe i
referohet burimeve té nevojshme pér té realizuar kété biznes (njerézore,
fizike, dhe financiare. .

3.Sé treti, gjithsej 30 piké mund té jepen pér ményrén se si kandidati éshté né
gjendje té vlerésoj ambjentin né té cilin do té zhvillohet biznesi i tij.

Nése gjaté procesit té vlerésimit konsiderohet se disa dokumente té
aplikantéve jané té falsifikuara, ato aplikacione refuzohen menjéheré. Gjaté
takimeve, paneli paraget arsyet pér refuzimet e ideve té biznesit. Kandidatét
me numér té njéjté té pikéve té dhéna sipas késaj metode do té radhiten sipas
prioriteteve né vijim:

1. Gjithsej pikét pér prioritetet e pérgjithshme té Programit;

2. Gjithsej pikét pér grupin e treté té pyetjeve né formularin e aplikimit pér ide
té biznesit;

3. Gjithsej pikét pér grupin e paré té pyetjeve né formularin e aplikimit pér ide
té biznesit.

Né Rajonin e Mitrovicés do té pérzgjidhen deri né 80 aplikanté te cilét do té
marrin pjesé né trajnim pér zhvillimin e planit té biznesit.

Pasi té jeté finalizuar procesi i pérzgjedhjes, Sekretari i Panelit (i caktuar
nga UNDP) pérgatité listén pérfundimtare té aplikantéve dhe e dérgon
até sé bashku me Procesverbalin (shih shtojcén 8) tek Komisioni Vlerésues i
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Ideve té Biznesit pér aprovim brenda tri ditéve té punés. Pas aprovimit, lista
pérfundimtare dérgohet tek té gjitha zyrat rajonale té punésimit.

Késhilltarét e punésimit kontaktojné me e-mail ose telefonon aplikantét
gé kané kaluar fazén e paré té pérzgjedhjes dhe i ftojné gé té konfirmojné
pjesémarrjen e tyre né pjesén e dyté té procesit té pérzgjedhjes brenda 3 ditéve
té punés. Aplikantét vizitojné zyrén pérkatése té punésimit dhe konfirmojné
pjesémarrjen e tyre né trajnim. Konfirmimi duhet té béhet personalisht me
paraqitje té letérnjoftimit dhe nénshkrim té Listés sé Aplikantéve pér Trajnim.

Nése ndonjé prej aplikantéve té aprovuar nuk konfirmon pjesémarrjen né
kurset e trajnimit, vendet e tyre do té zihen nga aplikantét vijues né radhitje.
Vendet né secilin grup té trajnimit plotésohen sipas renditjes sé konfirmimit
té pjesémarrjes. Lista e finalizuar i pjesémarrésve né trajnim (shih shtojcén
9) i dérgohet QAP pérkatése nga ana e késhilltarit t& punésimit té Qendrave
Rajonale té Punésimit.

HAPI 3: Pjesémarrja né trajnim, zhvillim dhe dorézim té planeve té
biznesit

Pérshkrimi i trajnimit

Aplikantét e aprovuar marrin pjesé né kurset e trajnimit té ofruar nga QAP-t€,
gé pérfshijné 40 oré té klasés (gjithsej 2 jave). Kurset e trajnimit zhvillohen ¢do
dité pune pér katér oré té klasés. Kurset e trajnimit pérbéhen nga programi
i Organizatés Ndérkombétare té Punés (ONP) “Fillo biznesin ténd” dhe
konsulenca e ofruar nga njé trajnues dhe konsulenti i zhvillimit té biznesit.
Té gjithé pjesémarrésit né kurset e trajnimit i marrin materialet e nevojshme
edukative nga QAP. Lista e Vijueshmérisé sé Trajnimit (shih shtojcén 10)
plotésohet dhe nénshkruhet nga té gjithé pjesémarrésit dhe trajnuesi ¢do dité
té trajnimit. Pas pérfundimit té kursit té trajnimit, mbahet njé test pérfundimtar.

Testimi pérfundimtari i trajnimit

Testi do té administrohet né té njéjtén kohé pér té gjithé aplikantét né QAP
né té gjitha rajonet. Pjesémarrésit do té kené 1 oré té klasés pér ta kryer testin.
Rezultati kalues éshté 70%.

Testi pér ¢do cikél té€ programit do té hartohet nga ana e trajnuesve té QAP dhe
do té konsultohet me konsulentin e zhvillimit té biznesit. Njé listé e pyetjeve
shembull té testit éshté paraqitur si dokument i vecanté né kété UO. QAP-at
gé punojné né kuadér té programit duhet té koordinohen dhe té bien dakord
pér té njéjtén pérmbaijtje té testit, dhe testi do té miratohet nga DPP.
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Formulari i planit té biznesit

Pas kalimit me sukses té testit, aplikantét fillojné té punojné individualisht né
planet e tyre konkrete té biznesit. Njé kopje t€ Modelit té Planit té Biznesit
(shih shtojcen 12) dhe té gjitha pjeset tjera pérkatése do ti sigurohén secilit
kandidaté qé ka kaluar keté faze. Planet e biznesit do té zhvillohen dhe
paraqiten gjaté periudhés dyjavore pas datés sé fundit té pjesés teorike té
trajnimit (pas testit pérfundimtar). Gjaté késaj periudhe, aplikanti mund té
konsultohet me konsulentin pér zhvillimin e planit té biznesit, i cili do te jete
né dispozicion pér té gjithé kandidatét g€ kane kaluar testin.

Dorézimi i planeve té biznesit

Planet e biznesit duhet té dorézohen né Qendrat Rajonale té Punésimit né
komunat pérkatése. Aplikacionet duhet té dorézohen personalisht né njé
origjinal dhe dy kopje, té€ lidhura dhe té futura né njé zarf té& mbyllur né adresén
si né vijim:

Regjistrimi i planeve té dorézuara té biznesit

Planet e biznesit duhet té dorézohen né Qendrat Rajonale té Punésimit né
komunat pérkatése. Aplikacionet duhet té dorézohen personalisht né njé
origjinal dhe dy kopje, té lidhura dhe té futura né njé zarf té& mbyllur né adresén
si né vijim.

XXXX Qendra Rajonale e Punésimit

DOKUMENTET PER PJESEMARRJE NE GAREN
E PROGRAMIT TE VETEPUNESIMIT

APLIKANTI:

Emri, mbiemri
Rruga dhe numrri
Kodi postar dhe gyteti

Regjistrimi i planeve té dorézuara té biznesit

Késhilltari ZP regjistron ¢do zarf né Listén e Aplikantéve pér Grant (shih
shtojcen 13), duke shénuar emrin e aplikantit, mbiemrin, numrin referues
té regjistrimit, datén dhe kohén e dorézimit, si dhe té dhénat personale té
personit qé dorézon dokumentet (emrin dhe numrin personal té cekur né
letérnjoftimin e tij/saj). Né kété pjesé, me qéllim té ruajtjes sé transparencés sé
téré procesit, zarfet duhet té géndrojné té mbyllura.
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Personi i cili dorézon dokumentet do té pajiset me njé numér referencé dhe
duhet té nénshkruajé Listén e Aplikacioneve té Pranuara pér Grante. | njéjti
numeér reference gjithashtu do té shénohet né njé zarf q€ pérmban dokumentet
e aplikantit. Drejtor i ¢do QRP dorézon té gjitha planet e biznesit tek DPP
brenda dy ditéve té punés pas skadimit té afatit pér dorézimin e planeve té
biznesit.

HAPI 4: Vlerésimi dhe pérzgjedhja e planeve mé té mira té biznesit
dhe ndarja e grantit

Verifikimi administrativ dhe teknik né terren i planeve té dorézuara té
biznesi

Verifikimi administrativ dhe teknik ne terren i planeve té dorézuara té biznesit
do té kryhet nga njé pérfagésues i UNDP dhe DPP, sipas 2 (dy) kritereve té
pérshkruara né Lista kontrolluese e dokumenteve té pranuara té aplikimit pér
grant:

* Verifikimi i plotésisé dhe vertetesise sé dokumenteve
- Modeli i planit té€ biznesit dhe bashkélidhjet;
- Posedimi i certifikatés sé trajnimit;
- Posedimi i referncave nga punedhenesit paraprak
- Posedimi i certifikatave, diplomave etj;

* Pérputhshméria me kérkesat e programit
- Kriteret e pranueshmérisé sé aplikantéve;
- Kriteret e pranueshmeérisé sé biznesit;

- Rezultati prej 70 apo mé shumé pikéve né testin pérfundimtar té
trajnimit;

- Shkalla e pérputhshmérisé ndérmjet planit té zhvilluar té biznesit dhe
idesé fillestare té biznesit té aplikantit.

Verifikimi né terren do té béhet nga zyrtarét e UNDP dhe ZP né komunén
pérkatése.

Nése dokumentet e aplikimit nuk jané té plota ose nuk pérputhen me kérkesat
e programit, aplikacionet do té eliminohen nga konkurrenca. Vetém planet
e biznesit gé pérmbajné dokumentacion té ploté dhe jané né pérputhje
me kriteret e pranueshmérisé do té pranohen né vlerésimin e ekspertéve.
Ky proces duhet té pérfundojé brenda dy javeve té punés dhe UNDP do té
pérgatité procesverbalin e takimit (shih shtojcen 15).
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Vlerésimi i Planeve té biznesit

Cdo plan i biznesit vlerésohet nga dy eksperté té pavarur. Secili ekspert
vleréson planin e biznesit dhe nuk diskuton vlerésimet e tij/saj me té tjerét.
Nése ndryshimi ndérmjet rezultateve té dy ekspertéve éshté mé i madh se 15
piké, plani i biznesit i jepet nj€ tjetér eksperti pér njé vlerésim té treté. Rezultati
pérfundimtar pér kété plan té biznesit éshté rezultati mesatar i dy vlerésimeve.
Ekspertét e vlerésimit béjné vlerésimin e dokumenteve té dorézuara né bazé
té 2 (dy) kritereve:té pérshkruara sipas Formularit té vlerésimit té planit té
biznesit(shih shtojcen 16)

* Kriteret e realizueshmeérisé sé planit té biznesit

Rezultati maksimal éshté 90 piké, dhe matet sipas kritereve t&€ méposhtme:

- Realizueshméria financiare e biznesit;

- Resurset né dispozicion pér biznesin - objekti, pajisjet, furnizimet dhe stafi;
- Njohja e llojit pérkatés té biznesit;

- Vlerésimi i tregut.

* Kriteret e prioritetit té planit té biznesit

Rezultati maksimal éshté 10 piké, dhe merret nga forma e vlerésimit té idesé sé
biznesit nga ¢do aplikant. Vlerésimii planeve té biznesit nga eksperti duhet té
pérfundojé maksimumi brenda pesé dité pune. Rezultatet pérfundimtare té
nénshkruara té ekspertéve dorézohen tek Sekretari i Komisionit pér Vlerésimin
e Planeve té Biznesit.

Takimi i Komisionit pér Vlerésim té Planeve té Biznesit do té organizohet nga
DPP, jo mé shumé se dy dité pune pas marrjes sé vlerésimit té ekspertéve.
Komisioni i Vlerésimit té Planeve té Biznesit shqyrton opinionet e ekspertéve.
Nese nevojitét, mund té kérkohen informata dhe dokumente té tjera pér
secilin plan té biznesit.

Aplikantét do té ftohen té prezantojné planin e biznesit para komisionit, proces
i cili nuk do te zgjase me shume se dy jave. Kandidatét njoftohen me shkrim
pér té gjitha kérkesat e komisionit per informacione shtesé dhe kané pesé dité
pune pér t'iu pérgjigjur. Aplikantét gé nuk arrijné t'i dérgojné dokumentet dhe/
ose informatat e kérkuara brenda periudhés sé specifikuar do té eliminohen
nga gara e métejme.
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Ekspertét mund té propozojné largimin e njé plani té caktuar té biznesit
nga shqyrtimi té métejshém né procesin e vlerésimit, nése konstatojné se
pérgjigjet dhe arsyetimi me shkrim nuk pérputhen, ose nése hedhin dyshime
mbi realizueshmériné e planit té biznesit.

Komisioni i Vlerésimit té Planeve té Biznesit pércakton rezultatin pérfundimtar
pér secilin aplikant. Aplikantét do té radhiten sipas pikéve té tyre né renditje
nga larté poshté. Té gjithé aplikantét planet e biznesit té té ciléve kané marré 70
piké té vlerésimit apo mé shumé, nga té cilat sé paku 60 piké té marra né bazé
té kriterit té Realizueshmérisé, miratohen pér financim deri né shfrytézimin e
té gjitha fondeve té ndara pér kété program, pér ciklin pérkatés té Programit.
Nése brenda ciklit nuk ka aplikacione té mjaftueshme té suksesshme, fondet
barten né ciklin e radhés.

Pasi té jeté finalizuar procesi i vlerésimit, Komisioni i Vlerésimit té Planeve té
Biznesit pérgatité listén pérfundimtare té aplikantéve dhe e dérgon até sé
bashku me Procesverbalin tek Bordi i Programit té Vetépunésimit pér miratim
(shih shtojcen 17). Pas miratimit, lista pérfundimtare dhe procesverbali i
dérgohen secilés Zyré Rajonale té Punésimit.

Shpallja e rezultateve pérfundimtare

Lista e aplikantéve té€ aprovuar do té shfaget né ményré té dukshme né tabelén
e shpalljeve né zyrat e punésimit né té gjitha rajonet. Té gjithé aplikantét do
té marrin njoftim me shkrim (shih shtojcen 18), té pérgatitur nga UNDP sipas
mendimit té ekspertéve nga vlerésimet e planeve té biznesit.

Pas publikimit zyrtar té rezultateve, kandidatét mund té paragesin ankesé me
shkrim prané ZP-sé sé tyre pérkatése brenda pesé ditéve té punés pas marrjes
sé njoftimit. ZP arkivon ankesat dhe i dérgon ato né formé elektronike (té
skanuara) tek UNDP.

Té gjitha ankesat e dorézuara brenda afatit rishikohen nga Komisioni i
Vlerésimit té Planeve té Biznesit, i cili duhet ta informojé ZP-né pér vendimin
dhe pérfundimin e tij brenda pesé ditéve té punés. ZP duhet t'i informojé
kandidatét mbi vendimin dhe pérfundimin e Komisionit me shkrim.

HAPI 5: Kontrata dhe shfrytézimi i grantit

Kontrata e grantit

Procesi pér regjistrimin e subjekteve juridike, dhe nénshkrimin e kontratés sé
grantit do té koordinohet nga UNDP. Afati i fundit pér regjistrimin e aplikantéve
si subjekte juridike éshté pesé dité pune nga data e shpalljes sé rezultateve.
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Pas regjistrimit, aplikanti i aprovuar gjithashtu duhet té hapé njé xhirollogari
né emér té ndérmarrjes sé re.

Pas regjistrimit té subjektit né Agjenciné e Regjistrimit té Bizneseve té Kosovés
dhe hapjes sé xhirollogarisé, kandidatét nénshkruajné kontratén pér grantin.
Kontrata e standardizuar e Grantit nénshkruhet ndérmjet UNDP, MPMS dhe
Pérfituesit pér njé kohézgjatje prej 24 muajsh nga dita e nénshkrimit. Kontrata
standarde model e bashkélidhur né kété manual éshté e detyrueshme. Plani
i Biznesit dhe té gjitha pjesét e tijé té aprovuara nga Komisioni Vlerésues i
Planit té Biznesit jané pjesé pérbérése té kontratés sé ndarjes sé grantit.(shih
shtojcen 20)

Aplikantét mund té dorézojné propozime pér ndryshim e plotésim té kontratés
dhe justifikime vetém né rrethana té jashtézakonshme, tek UNDP e cila
pastaj informon Komisionin e Vlerésimit té Planit té Biznesit pér propozimet
e paraqitura. Komisioni vendosé pér miratimin e propozimeve ose refuzimin
e tyre. Ndryshimet mund té béhen vetém gjaté periudhés sé ekzekutimit té
kontratés dhe nuk kané efekt prapaveprues. Ndryshimet e miratuara do té
inkorporohen né njé shtojcé té nénshkruar nga palét, e cila do té jeté pjesé
pérbérése e kontratés.

Shfrytézimi i grantit

Nése aplikanti i aprovuar ka deklaruar kontribut financiar, ai/ajo duhet ta
transferojé shumén e cekur né Plan té Biznesit né xhirollogariné bankare té
ndérmarrjes sé re. UNDP do ta transferojé grantin né xhirollogariné e aplikantit
té aprovuar vetém pasi aplikanti ta keté siguruar kontributin pérkatés personal
né biznes (nése aplikohet). Gjithashtu, Aplikanti duhet t'i paraqesé tek zyrtari i
UNDP dhe késhilltari pérkatés i punésimit njé deklaraté bankare qé déshmon
se fondet jané né dispozicion.

Transferi né llogari bankare béhen né keste. Numri i kesteve dhe shumés qé do
té disbursohet né secilén nga to pércaktohet nga lloji i projektimit financiar té
propozuar né planin e biznesit.

Pagesat brenda dhejashté xhirollogarisé béhen né bazé té Planit té Shfrytézimit
té Grantit dhe Kontributit té Aplikantit (Kapitulli X i Planit té Biznesit).

Aplikanti i aprovuar ta pérdoré grantin brenda gjashté muajve nga data e
nénshkrimit té kontratés pér grant. Kontrolli mbi obligimet kontraktuese té
marra pérsipér nga aplikanti i aprovuar kryhet nga zyrtarét e UNDP.



UDHEZIME OPERACIONALE PER ZBATIMIN E PROGRAMIT TE VETEPUNESIMIT

Nése paraqitet nevoja objektive pér té béré ndryshime né llojin dhe shumén e
pagesave sipas Planit, aplikanti duhet té paragesé njé propozim dhe arsyetim
me shkrim drejtuar Projektit UNDP dhe Késhilltarit t& Punésimit i cili pranon
ose refuzon propozimin.

Pas shfrytézimit té ¢do transheje té grantit sipas Grantit té& miratuar dhe planit
té shfrytézimit té kontributit té aplikantit, UNDP do té hartojé dhe miratojé
njé Raport té€ Pérkohshém ose Pérfundimtar té Shfrytézimit té Fondeve pér
secilén ndérmarrje té re. (shih shtojcen 22) Pér ta déshmuar géllimin e synuar
dhe pérputhshmériné e shpenzimeve me parashikimet e planit té biznesit,
aplikantiiaprovuar paraqet njé faturé dhe/ose njé kontraté me njé furnizues té
shoqéruar nga njé dokumenti pagesés bankare (konfirmim apo urdhérpagesé)
pér ¢cdo blerje né pérputhje me kriteret e pranueshmérisé.

HAPI 6: Shérbimet e konsulencés

Dy vitet e para té veprimtarisé sé biznesit té ri jané gjithmoné vendimtare
dhe éshté periudha mé e cenueshme pér bizneset. Késhtu, pérmes ofrimit té
asistencés profesionale dhe mbéshtetjes gjaté késaj periudhe, Programi do
té jeté me réndési vendimtare pér mbijetesén e tyre. UNDP do té kontraktojé
konsulenté té jashtém té biznesit pér té ofruar konsulencé pér bizneset e reja
gé nga disbursimi i grantit dhe fillimi i biznesit pér njé periudhé 6 mujore.
Trajnuesit e QAP gjithashtu do té veprojné si konsulenté mbéshtetés pér
bizneset e krijuara dhe bashképunojné me konsulentét pér mbéshtetje
té biznesit dhe do té mésojné nga njéri-tjetri. Procesi i konsultimit do té
pérfshijé shérbime qé kané pér géllim zhvillimin e veprimtarisé sé kompanisé,
pozicionimin né treg, kontaktet me partnerét né nivel lokal, kombétar
dhe ndérkombétar, identifikimin e furnizuesve dhe nénkontraktuesve,
marketingun dhe promovimin, lehtésojné e kontakteve me autoritetet dhe
agjencité lokale, institucionet financuese, etj. Aplikantét mund té kérkojné
dhe té marrin ndihmé késhilluese nga konsulenti i biznesit, si dhe asistencé
teknike dhe ¢cdo mbéshtetje tjetér.

Konsulenti pér mbéshtetje té biznesit do té kérkojé ¢cdo lloj té mbéshtetjes dhe
informacionit né dispozicion né Kosové (pérmes institucioneve té ndryshme,
bankave, 0JQ-ve, projekteve etj.), té cilat mund t'i ndihmojé bizneset e reja qé
té rriten dhe té béhen té géndrueshme. Konsulenti pér mbéshtetje té biznesit
konsulent do t'i identifikojé burimet potenciale alternative t&€ mbéshtetjes
pér bizneset e reja té themeluara dhe do t'i lidhé bizneset dhe trajnuesit e
QAP me ta.
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HAPI 7: Monitorimi dhe vlerésimi
Programi do té monitorohet né dy nivele:

Procesi i monitorimit do té bashkérendohet ndérmjet zyrave té punésimit dhe
zyrés sé UNDP. Informatat nga procesi i monitorimit do té jené né dispozicion
pér té gjitha palét e interesuara. Té gjitha palét e pérfshira do té mbledhin
informata té shkruara pér ¢do hap té zbatimit té€ Programit. Zyrtaréte UNDP dhe
pérfaqésuesit e ZP do t'i monitorojé aplikantét e aprovuar sipas Programit. Ata
do té vizitojné ¢do ndérmarrje té re cdo muaj pér gjashté muajt e paré, pastaj
¢do tre muaj deri né fund té periudhés sé kontratés dyvjecare. Vizitat né terren
duhet té organizohen me (dhe nése duhet pa) takim paraprak me pérfituesit,
me njoftim paraprak 1 deri 3 dité. Té gjitha informatat e mbledhura gjaté
vizitave né terren do té pasqyrohen né njé Formular standard té Monitorimit
. Zyrtarét do té diskutojné dhe vendosin pér té gjitha vrojtimet dhe ¢éshtjet e
identifikuara gjaté vizités né terren.

Konsulenti pér mbéshtetje té biznesit dhe trajneret e QAP do té shfrytézohen
si burim i informatave gjaté pérgatitjes sé vizitave monitoruese.

Gjaté vizitave né terren do té kontrollohen si né vijim: (Té pérshkruara né
formen e Monitorimit (shih shtojcen 21):

* progresi i aktiviteteve krahasuar sipas planit té biznesit;
* respektimi i Planit té Shfrytézimit té Grantit dhe Kontributin e Aplikantit;
* organizimi i biznesit;

verifikimi dhe pérshtatshméria e shpenzimeve té béra;
* ndikimi i pérdorimit té grantit, etj.

Njé raport pérfundimtar i programit do té hartohet nga UNDP né fund té ¢do
viti, duke pérfshiré analizén e programit dhe rekomandimet pér ndryshime.

Qéllimi i monitorimit té Programit i mbuluar né kété Udhézues Operacional
éshté qé té sigurojé:

1. informata né kohé dhe té sakta mbi até nése Programi éshté duke u
zbatuar né pérputhje me objektivat dhe planifikimet e tij; monitorimi i
suksesit dhe efekteve té Programit té zbatuatr..

3 Julutem referojuni Shtojcés 21: Formulari i monitorimit.



UDHEZIME OPERACIONALE PER ZBATIMIN E PROGRAMIT TE VETEPUNESIMIT

Treguesit e performancés sé programit

Treguesit statistikoré né vijim gjithashtu do té monitorohen gjaté zbatimit té
programit:

* Numriiformularéve té dorézuar té aplikimit pér ide té biznesit;
* Numriiideve té aprovuara té biznesit;

* Numrii aplikantéve qé kané pérfunduar me sukses trajnimin;

* Numriiplaneve té dorézuara té biznesit;

* Numriiplaneve té biznesit té dorézuara kundrejt numrit té aplikantéve qé
kané pérfunduar me sukses trajnimin;

* Numriiplaneve té miratuara té biznesit;

* Shuma e disbursuar e financimit;

* Numrii kontratave té nénshkruara té granteve;

* Sektorét ekonomiké, né té cilat veprojné kompanité e reja;

* Numri i vendeve té krijuara té punés né procesin e realizimit té idesé sé
biznesit té aplikantit.

Kéto do té monitorohen pér ¢do cikél té programit, si dhe pér té gjithé
programin. Analiza krahasuese e rezultateve té arritura né c¢do cikél té
njépasnjéshém do té japé informata lidhur me dinamikén e programit dhe
ritmin e popullarizimit té tij.

Programi do té vlerésohet né fund té dy viteve sipas treguesve vijues:
* Numrri i aplikantéve té trajnuar;

* Numrii kompanive té reja té krijuara;

* Numrii kompanive aktive pas dy viteve té€ veprimtaris€;

* Pérgindja e kompanive aktive kundrejt numrit té pérgjithshém té
kompanive té krijuara né Program;

* Arsyet pér mbylijen e bizneseve gjaté/ose pas dy viteve té funksionimit;
* Numriivendeve té krijuara té punés;

* Linjat e reja té biznesit té hapura brenda biznesit ekzistues;

* Pérqindja e bizneseve g€ veprojné pas 1 viti té funksionimit;

* Pérqgindja e bizneseve g€ veprojné pas 2 viteve té funksionimit;

* Qarkullimi i bizneseve né vitin e paré té funksionimit dhe vitin e dyté té
funksionimit;

* Investimet e reja.(Aktivitetet e reja/linjat e biznesit,bizneset e reja etj.)

Rezultatet e vlerésimit matin suksesin e Programit.
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Ministria e Punés dhe Mirégenies Sociale (MPMS) né bashképunim me
Programin pér Zhvillim té€ Kombeve té Bashkuara (UNDP) dhe Ministriné
e Tregtisé dhe Industrisé (MTI), shpall thirrjen e hapur pér vitin 2016 pér
dorézimin e aplikacioneve pér grante dhe mbeshtetje pér zhvillimin e biznesit
pér personat e pa puné me ide biznesi unike, né kuadér té Programit té
Vetépunésimit (Programi), i financuar nga Ministria e Punéve té Jashtme té
Finlandés, MPMS e Kosovés dhe UNDP.

Rreth Programit té Vetépunésimit

Qéllimi i Programit té Vetépunésimit éshté té mbéshtesé krijimin e planeve té
realizueshme té biznesit gé jané né gjendje t'i mbijetojné tregut konkurrues
duke promovuar veté-punésimin si masé aktive e tregut té€ punés. Pérvec
mbéshtetjes me grant, Programi do té ofroj trajnime pér shkathtési né zhvillimin
e biznesit dhe késhilla pér t'i ndihmuar personat e papuné me kualifikime
dhe orientuar pér té gené té suksesshém né fushén e zgjedhur. Programi i
prezentuariVetépunésimit éshté program konkurrues pér té garantuar kthimin
mé té larté té mundshém té investimit. Procesi i pérzgjedhjes ka pér géllim té
sigurojé transparencé dhe konkurrencé té drejté dhe t'i mbéshtesé ideté dhe
planet mé té mira té biznesit qé garantojné rezultate té géndrueshme.

Gjaté vitit 2016, Programi do té zbatohet né rajonin e Mitrovicés (Mitrovicé,
Vushtrri, Skenderaj, Leposavig, Zubin Potok, Zvecan) dhe nuk do té keté kuota
rajonale gé kufizojné numrin e aplikantéve apo shumén e financimit gé do té
shfrytézohet né secilin rajon.

Mbéshtetja nga programit

Qéllimi i Programit éshté gé té sigurojé mbéshtetje hap-pas-hapi pér ideté e
biznesit qé kané mundésiné mé té madhe té arrijné sukses dhe té pérballen me
barriera té€ ndryshme té tregut. Pér kéto géllime Programi éshté ndaré né dy
faza.

Faza e paré: Pjesémarrésit e kualifikuar fillimisht aplikojné me idené e tyre té
biznesit, pérmes formularit té aplikimit pér ide té biznesit. Aplikantét e aprovuar
do té marrin pjesé né trajnimin pér zhvillimin e planit té biznesit (2 javé). Trajnimi
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do té fokusohet né zhvillimin e aftésive té biznesit, kérkimin pér mbéshtetje té
tjera financiare, dhe do té ofrohen konsultime me eksperté té njohur nga kjo
fushé. Né fund té trajnimit do té organizohet njé provim i cili do té pércaktoj té
drejtén e aplikantit pér té paraqitur planin e biznesit.

Faza e dyté: Aplikantét gé kalojné me sukses trajnimin, zhvillojné biznes planet
e tyre dhe pérfundimisht konkurrojné pér mbéshtetje té grantit dhe mbeshtetje
te zhvillimit té biznesit.

Sektorét ekonomik me prioritet dhe té pranueshém

Té gjitha Biznes Ideté nga secili sektor ekonomik mund té aplikojné pér
Programin.

Megjithaté, Ideté e biznesit té pa pranueshme pér té marré pjesé né Program

jané:

* té gjitha llojet e veprimtarive né kuadeér té sektorit primar té bujqgésisé ose
blegtorisé;

* veprimtarité me patundshmeéri, lizing;

* veprimtarité financiare dhe té sigurimeve dhe veprimtarité qé pérfshijné
bixhozin;

* prodhimi i pijeve me pérmbaijtje té larté té alkoolit dhe rakisé€;
* prodhimi i produkteve té duhanit;
* prodhimi dhe shpérndarja e arméve;

» prodhimi qé pérdor teknologji q€ ¢ojné né ndotje té mjedisit (si ndotje té
ajrit, ujit,tokeés etj.);

* bizneset joformale;

* aktivitete biznesore nén sektorét e tregétisé.

Aktivitetet e biznesit gqé kané prioritet duhet té jené né gjashté sektorét
e méposhtém ekonomiké , té pérzgjedhura nga Ministria e Tregtisé dhe
Industrisé (MTI), gé kané potencial mé té larté pér rritje ekonomike né Kosové,
té identifikuara népérmjet kétij vlerésimi né bazé té mjedisit té sektorit privat
né rajon, pérkatésisht.

* Pérpunimi i ushqgimit dhe industria e paketimit, me fokus né pérpunimin
e mishit;

* TIK krahas me kontraktimin e jashtém té proceseve t€ Biznesit dhe sektori
i gendrave té mbéshtetjes pér konsumatoré;
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* Ndertimtaria;

* Industria e pérpunimit t€ metalit;

* Industria e tekstilit;

* Industria e perpunimit té drurit dhe bizneset pyjore.

Lutenité shihnilistén e KLASIFIKIMITTE VEPRIMTARIVE EKONOMIKE: https://ask.
rks-gov.net/images/files/Klasifikimi%20i%20Veprimtarive%20Ekonomike%20
NECA%?20Rev_%202.pdf

Aplikantét e pranueshém

Té gjithé aplikantét e interesuar duhet té kené njé ide té biznesit pér té nisur
njé biznes mikro apo té vogél té pavarur. Ata jané té obliguar g€ personalisht
té marrin pjesé né fazat e Programit dhe té jené drejtpérsédrejti té pérfshiré né
zhvillimin dhe realizimin e biznesit.

Kandidatét e kualifikuar dhe pjesémarrés né Program duhet té jané persona
té regjistruar si té papuné né Zyrat e Punésimit (ZP), né kohén e aplikimit.
Té gjithé té interesuarit duhet té regjistrohen né Zyrat e Punésimit né komunat
e tyre. Késhilltarét pér punésim do té sigurojné sesione késhillimi gjaté té cilés
pércaktohet nése personi i pa puné do té aplikoj né kété Program. Personat e
papuné té interesuar pér té pérfituar nga Programi i Vetépunésimit mund té
aplikojné njé heré brenda njé cikli dhe vetém me njé ide té biznesit.

Personat gqé nuk kualifikohen pér aplikim jané ata persona té cilét:
* nuk jané té regjistruar né ZP;

* jané né konflikt té interesit me palé té pérfshira dhe vendimmarrés né
Program;

* jané punékérkues qé kané pérfituar nga masa té tjera aktive té tregut té
punés gjaté 12 muajve t€ méparshém kalendarik (nga data e aplikimit
pér Ide té Biznesit).

* Personat ge kané biznes té regjistruar né€ Agjensin€ e Regjistrimit té
Bizneseve té Kosovés.

Personave té papuné té grupeve né vijim do t'u jepet prioritet®.
* té papunét afatgjaté (mé shumé se 12 muaj);

* térinjte (18-29 vjec);

* grate;

4 Gjaté procesit té vlerésimit té idesé sé biznesit, aplikimet nga kéto grupe mund té pranojné deri né
10 piké (nga 100) mé shumé se aplikacionet e tjera. Mé shumé informata jané paragitur né Formularin e
Aplikimit té Idesé sé Biznesit.
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* té€ mbijetuarit e dhunés né baza gjinore;
* pérfitues té€ ndihmés sociale;

* personat e vetém, me njé ose mé shumé anétar qé varen nga ai/ajo
(prindér vetéushqyes);

* personat nga viset rurale;
* personat me aftési té kufizuara;
* grupet e pakicave etnike.

Mbéshtetja financiare

Programi i Vetépunésimit gjaté vitit 2016 do té sigurojé ndihmé né grante né
vleré prej 3,000 deri 5,000 Euro pér ¢do plan té biznesit té zhvilluar me sukses
gé éshté miratuar né kuadér té procesit té pérzgjedhjes, pas fazés sé dyté.
Mbéshtetja né grant duhet té shpenzohet brenda gjashté muajve té paré té
veprimtarisé sé té biznesit.

Aplikantét gé sigurojné kontribut financiar ekuivalent me sé paku 20 pér gind
té financimit té kérkuar nga granti, do té marrin piké shtesé (3 piké prej 100 né
total) nga vlerésimii planeve té biznesit. Nése kontributi €shté mé i vogél se 20
pérqgind, nuk do té jepen piké shtesé.

Aplikantét e miratuar mund té planifikojné pér financim shtesé duke pérdorur
instrumente financiare (kredi, lizing, grante, etj.) né dispozicion né Kosové
pérmes institucioneve financiare ose programeve té financuara nga donatorét.
Instrumentet e tilla rekomandohen pér zgjerim té métejshém té biznesit qé
nuk éshté mbuluar nga plani i biznesit, me mbéshtetje pérmes grantit té kétij
Programi.

Pérparési do t'u jepet aplikantéve me ide unike té biznesit (t€ papérséritura tek
aplikantét tjeré) ose qé ofrojné produkte/shérbime té reja, pérdorin zgjidhje
teknike dhe teknologji té reja prodhimi dhe/ose gé kursejné energji elektrike,
pérdorin burime té ripértéritshme té energjisé, si dhe biznese qé krijojné mé
shumé se 3 vende pune (vetém pér té papunét e regjistruar).

Kriteret e vlerésimit

Aplikantét me té miré dhe biznes ideté mé té realizueshme do té vazhdojné
né fazén e ardhshme té Programit dhe do té marrin trajnime né pérgatitjen e
planeve té biznesit.
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Formulari i aplikimit pérbéhet nga:

a.pérshkrimiidesé sé€ biznesit (pérshtatshméria e idesé sé biznesit, rendésia
e produkteve/ shérbimeve té planifikuara) -35 piké

b. struktura e inputeve te nevojshme dhe né dispozicion pér zhvillimin e
idesé (njerézore, fizike, financiare) - 25 piké

¢. ményra se sa kandidati éshté né gjendje té vlerésoj ambientin né té cilin
do té zhvillohet biznesi i tij - 30 piké

Piké shtesé do té jepen pér:

Grupet prioritare — deri ne 10 piké varésisht nga numri i grupeve me pérparési
né té cilin aplikanti bén pjesé

* té papunét afatgjaté (mé shumé se 12 muaj) - max 1 pike;

* térinjté (18-29 vjec) - max 2 pike;

* graté - max 1 piké;

* té mbijetuarit e dhunés né baza gjinore- max 1 piké;

* pérfitues té ndihmés sociale- max 1 piké;

* personat e vetém, me njé ose mé shumé anétar qé varen nga ai/ajo
(prindér vetéushqyes) - max 1 piké;

* personat nga viset rurale- max 1 piké;
* personat me aftési té kufizuara- max 1 pike;

* grupet e pakicave etnike- max 1 piké.

Shpenzimet e pranueshme

Shpenzimet e pranueshme qé mund té mbulohen nga paraté e grantit duhet
té shfrytézohen pér zbatimin e planit té biznesit dhe mund té pérfshijné:

* giramarrjen e lokaleve pér zyre apo veprimtari té biznesit;

* blerjen e materialeve pér rinovim apo pérshtatje té lokaleve/objekteve
pér biznesin;

* blerjen e makinerive, mjeteve dhe pajisjeve, si dhe softuerit dhe aseteve té
tjera jo té prekshme;

* blerjen e léndés sé paré para nisjes dhe materialeve té harxhueshme;

* pagat dhe méditjet, dhe shérbimet e tjera té nevojshme té specializuara
(kontabilitet, administraté, Ti, etj.);

e promovimin dhe reklamimin e veprimtarive.
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Ekzistojné disa kufizime pér shpenzimet e pranueshme:

* deri né 30% té grantit mund té shfrytézohet pér rinovimin e objektit
(vetém pér veprimtari hoteliere lejohet deri n€ 50%);

* blerja e léndés s€ paré mund té mbulohet vetém njé heré€, si blerje e
njéhershme e stokut fillestar (pérpos né rastet kur veprimtaria e biznesit
kérkon blerje té stokut mé shumeé se njé here);

* pagat dhe méditjet pér punétorét e punésuar mund té€ mbulohen deri né
gjashté muaj pas fillimit té biznesit, bazuar né pagén mesatare né Kosove.

* pagat pér pronarin/pérfituesin e grantit, apo familjarét e punésuar nuk
mbulohen nga granti;

* reklamat mund té mbulohen vetém pér gjashté muajt e paré pas nisjes sé
veprimtaris€, dhe nuk mund té kalojné mé shumé se deri né 10% té totalit
nga granti.

* té gjitha shpenzimet e grantit duhet té realizohen pérmes transaksionit
bankar té biznesit dhe permes kuponave fiskal. Cdo blerje me para té
gatshme (kesh) e cila nuk mund té déshmohet éshté e pa pranueshme.

Shpenzimet e papranueshme gé nuk mund té mbulohen nga granti pérfshijné:
* blerjen e patundshmérive (toké, ndértesa, etj.)

* blerjen e mjeteve transportuese qé nuk do té shfrytézohen drejtpérsédrejti
pér veprimtariné e biznesit té propozuar;

* ¢do shpenzim qé nuk é€shté i lidhur me biznesin e propozuar;
* shpenzimet e béra para lidhjes sé kontratés pér grantin.

* blerja e makinerive dhe padjisjeve té tjera té pérdorura;

Shpenzimet e papranueshme né kuadér té grantit mund té€ mbulohen nga
kontributi personal i aplikantit. Té gjitha shpenzimet e tjera té réndomta dhe
té domosdoshme pér biznesin do té mbulohen nga aplikanti
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Lajmérimet pér takime informuese

Mé........... Nga ..... (0ra) Né .....cvevverern. jeni té ftuar té merrni pjesé né takimin
informues pér Programin e Vetépunésimit, i cili ofron ndihmé né grante né
shuma prej 3,000 deri 5,000 euro dhe asistencé teknike pér zbatimin e
ideve té realizueshme té biznesit né vitin 2016.

Mendoni se keni njé ide té realizueshme té biznesit dhe nuk keni mbéshtetje
financiare apo pérvojé té mjaftueshme? Mos ngurroni! Programi i
Vetépunésimit ofron mundési té njéhershme pér té mbéshtetur financiarisht
planin tuaj té biznesit si dhe té ju ofrojé trajnime intensive né planifikim té
biznesit, shkathtési té biznesit, kérkim pér mbéshtetje té tjera financiare dhe
konsultime me eksperté té njohur nga kjo fushé.

Kandidatét e kualifikuar pér té aplikuar dhe pér té marré pjesé né Program
jané té gjithé personat e papuné, té regjistruar né Zyrat e Punésimit. Prioritet
do t'u jepet:

* té papunét afatgjaté (mé shumé se 12 muaj);
té rinj (18-29 vjeg);

* gra;

té mbijetuarit e dhunés né baza gjinore;
pérfitues té ndihmés sociale;

* jeton si i rritur i vetém, me njé ose mé shumé anétar qé varen nga ai/ajo
(prindér vetéushqyes);

* personat nga viset rurale;
* personat me aftési té kufizuara;
grupet e pakicave etnike.

Kjo nismé financohet nga Ministria e Punéve té Jashtme té Finlandés dhe
zbatohet nga Ministria e Punés dhe Mirégenies Sociale né bashképunim me
Programin e Kombeve té Bashkuara pér Zhvillim pérmes Zyrave té Punésimit
dhe Qendrés sé Aftésimit Profesional né

Né takim do té marrin pjesé.., dhe aty do t'u prezantohen kushtet e
pjesémarrjes, afatet pér aplikim dhe fazat e zbatimit té programit. Mund t'i
gjeni té gjitha informatat shtesé né thirrjen publike né ... (fagja e internetit) sé
bashku me Formularin e Aplikimit.

Té gjithé té interesuarit jané té ftuar té marrin pjesé né takimin informues
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SHTOJCA 3 - FORMULARI I
APLIKIMIT PER IDE TE BIZNESIT

Formulari i aplikimit pér ide té biznesit

1. Informatat e kontaktit

Shénim:Julutem bashkangjisni CV-né tuaj né kété formular té aplikimi, si dhe dokumente shtesé té
cilat déshmojné shkathtésité dhe pérvojat tuaja qé i keni cekur mé larté, duke pérfshiré:diploma,
certifikata trajnimesh, referenca nga punédhénés té€ méparshém, et;j.

PJESA 1

1. Cila éshté idea juaj e biznesit? (jepni njé pérshkrim té shkurtér dhe
specifik té idesé suaj té biznesit)

...........................................................................................................................................................

2, Cfaré do té ofroj biznesi juaj? (pérshkruani produktet/shérbimet qé do
t'i ofroni tregut)

produktet / shérbimet 1

...........................................................................................................................................................
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produktet / shérbimet 2

3. Kush do ti blej produktet/shérbimet tuaja? (pérshkruani klientét /
tregun gé synoni):

4, Si furnizohen sot klientét me produktet / shérbimet qé do té ofroni ju?
(pérshkruani ké e keni konkurrent direkt)

5. Cilat jané pérparésité e biznesit tuaj né krahasim me konkurrentét
aktual?
Pérparésia juaj 1
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Pérparésia juaj 3

PJESA 2

6. Financimi i nevojshém

a. Saparajuduhen gjithsej pér té filluar biznesin tuaj? ........coeuueee... .Euro
b. Sa para kerkoni nga Programi i VEtEPUNESIMIL? .......cceeevereeriressrseenernennns Euro
C. Sapara té gatshme do té keni né dispoziCion? .......verereseensessernenens Euro

d. Sa para do té siguroni nga burime té tjera financiare? (specifiko ¢faré
burimesh té tjera keni né dispozicion)

........................ Euro nga
................................. Euro nga
Euro nga

7.Sanjeréz do t'i punésoni, pérpos vetévetes? .................... punétoré té tjeré

8. Resurset né dispozicion té biznesit jané

a) Toka dhe ndértesat né dispozicion té biznesit (Ju lutem bashkangjisni
déshmi té pronésisé dhe fotografi):

Metra katroré | Destinimi i . Vlera
tokés/ndertesés (péraférisht)

U familjare /
né shfrytézim

Cfamiljare /
né shfrytézim

Cfamiljare /
né shfrytézim

U familjare /
né shfrytézim

O vetjake
. O vetjake
o O vetjake

5 L vetjake

Gjithsej
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a) Toka dhe ndértesat né dispozicion té biznesit (Ju lutem bashkangjisni
déshmi té pronésisé dhe fotografi):

VIera

[ pronési
s [ familjare / né
shfrytézim
] pronési
° U familjare / né
shfrytézim
O pronési
° [ familjare / né
shfrytézim
] pronési
. [ familjare / né
shfrytézim
Gjithsej

9. Cilat jané shkathtésité, pérvojat dhe njohurité qé zotéroni pér ta zhvilluar
kété biznes?

PJESA 3

10. Cfaré e rrezikon suksesin e biznesit tuaj mé sé shumti? pérshkruani né
detaje se cilat jané problemet me té cilat mund té pérballet biznesi juaj.

Rreziku 1
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Rreziku 3

11. Cfaré e bén té vecanté ofertén tuaj né treg? (¢faré do ti ofroni ndryshe
tregut?)

12. Tregoni arsyet pse mendoni se biznesi juaj do jeté i suksesshém:

Arsyeja e suksesit 1
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13. Cilat jané arsyet kryesore pérse ju mendoni se e meritoni té fitoni kété
grant:

Arsyeja pérse e meritoni grantin 1

14. LUTENI TE SHENONI GRUPIN TE CILIT | PERKISNI (mund té shénohet
njé ose mé shumé, dhe duhet té bashkangjiten dokumente verifikuese/
evidenca):

[ prind i vetém (vetéush-
ayes)

Lliri (18-29 vjeg) [Inga viset rurale

[1i papuné afatgjaté (mé shumé se 12 muaj)

L] me aftési té kufizuara
Dgrua (déshmi nga shogata  ku jeni an-
etarésuar)

[ pérfitues i ndihmés sociale

(déshmi nga Qendra pér Puné Sociale) u grupete pa kicave etnike

L1i mbijetuar i dhunés né baza gjinore
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Lista e formularéve té pranuar té aplikimit pér ide té biznesit né kuadér té
Programin e vetépunésimit

Dokumentet
Aplikacioni percjellese Numri
Emridhe Numri éshtéi jané Dokumentet "
R [ . oL Data e referencé
Nr mbiemrii iletér- kompletuar bashkangjitur jané pranuar e . .
. . e ) Lo dorézimit /numrii
aplikantit njoftimit (Shenoni: aplikacininit nga rotokollit
Po/Jo) (shenoni: Po/ P
Jo)

Aprovuar NQa: ...,
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Baza e té dhénave té aplikantéve né kuadér té Programit té vetépunésimit

Emrii Numri Cikli
Nr . .. iletér- Gjinia .. Komuna Shkollimi Sektori
aplikantit s el . viti
njoftimit

Aprovuar NQa: .......ccoceveeciiiiiii,
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Deklarata e pranimit

Uné, i poshténénshkruari, ...(emri), Drejtor i ZP-sé Rajonale né... (qyteti) kam
pranuar nga.... (emri), Drejtor i ZP-sé né... (qyteti) dokumentet vijuese:

1. Lista e formularéve té pranuar té aplikimeve pér ide té biznesit, té pranuar
nga ZP né.. mé... (data), sé bashku me Formularét e aplikimit pér ide té
biznesit dhe bashkélidhjet e tyre.

2. Bazén e té dhénave té aplikuesve né ZP né... mé.... (data)

Drejtori i ZP Rajonale Drejtorii ZP
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Formulari i vlerésimit té aplikimit pér Ide té Biznesit

Aplikantiz ... Komuna ...
Pjesa e . L
formularit Metodologjia e vlerésimit
Pjesa 1 Maksimum 35 piké
Pyetja nr.

Maksimum 10 piké:

- 0ZBRAZTE

« 1-2 DOBET, ka shkruar dicka por nuk éshté aspak e kuptueshme;

« 3-4 MJAFTUESHEM, aktiviteti i biznesit &shté disi i garté mirépo nuk
éshté elaboruar, dhe shume elemente nga Bl mungojné;

AR . 5-6 MIRE, aktiviteti i biznesit i qarté, por elementet e biznes idesé nuk
jané shtjelluar miré dhe nuk jané té plota;
« 7-8 SHUME MIRE, (elementet e biznes ides jané shtjelluar shumé miré);
«  9-10 SHKELQYESHEM, té gjitha elementet e Bl jané té pérshkruara garté
dhe té pérfshira né pérshkrim.
Maksimum 5 piké:
Pyetja 2 0 Zbrazté 1 Dobét 2 Mjaftueshém
3 Miré 4 Shumé miré 5 Shkélqyeshém
Maksimum 5 piké
Vérejtje: Pritet g€ aplikanti té pérshkruaj klientét e synuar, mundésisht té
. kategorizuar sipas gjeografisé, demografisé, dhe / apo sjelljés.
Pyetja 3
0 Zbrazté 1 Dobét 2 Mjaftueshém
3 Miré 4 Shumé miré 5 Shkélqyeshém
Maksimum 5 piké
Vérejtje: Pritet g€ aplikanti té pérshkruaj miré elementet e planit té€ mar-
Pyatia 4 ketingut siq jané: Produkti, Cmimi, Lokacionin, dhe Promovimin, etj.
yetja
0 Zbrazté 1 Dobét 2 Mjaftueshém
3 Miré 4 Shumé miré 5 Shkélgyeshém

Maksimum 10 pikeé:

Vérejtje: Né kété pérgjigje mé sé shumti duhet té vlerésohet casja analitike

e kandidatit:

+ 0Zbrazté

o 1-2 Dobét, ka shkruar dicka por nuk éshté aspak e kuptueshme;

» 3-4 Mjaftueshém, aktiviteti | biznesit éshté disi i qarté mirépo nuk

Pyetja 5 éshté elaboruar, dhe shume elemente nga Bl mungojné;

» 5-6 Miré, aktiviteti i biznesit i garté, por elementet e biznes idesé nuk
jané shtjelluar miré dhe nuk jané té plota;

» 7-8 Shumé miré&, elementet e biznes ides jané shtjelluar shumé miré;

» 9-10 Shkélqyeshém, té gjitha elementet e Bl jané té pérshkruara qarté
dhe té pérfshira né pérshkrim (gjithashtu perdor energji té ripértérit-
shme, riciklim, bio, ka produkte/shérbime té reja etj.);
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Néntotali i pjesés sé paré (maksimumi 35)

Pjesa 2

Pyetja 6

6.a.

6.b.

6.c.

6.d.

Pyetja 7

Pyetja 8

8.a.

8.b.

Pyetja 9

Maksimum 25 piké

Maksimum 3 piké:

Pér pyetjet 6.a. — 6.d. vlejné pikét e méposhtme:

- grantit;

o 2 piké - nése shumat pérputhen pa bashkéfinancim;

» 0 pikeé - nése éshté ceké vetém shuma e grantit ose ka problem me
matematiké;

Maksimum 1 piké
(shihni metodén e vlerésimit mé larté)

Vérejtje: Pyetja nuk vleresohet me pike!

Maksimum 1 piké
(shihni metodén e vlerésimit mé larté)

Maksimum 1 piké
(shihni metodén e vlerésimit mé larté)

Maksimum 2 piké:

o 0 piké - pér asnjé person tjetér té punésuar,

« 1 pike - pér 1 deri 2 persona tjeré té punésuar,
o 2 pike - pér 3 e me shume té tjeré té punésuar

Maksimum 5 piké

Maksimum 2.5 piké
2.5 piké - maksimum; 1 pike-pa deshmi 0 piké - nése nuk ka déshmi.

2.5 piké - maksimum; 1 pike — pa deshmi; 0 piké - nése nuk ka déshmi.

Maksimum 15 piké

o 0 pikeé - zbrazét;

« 1-2-3 piké DOBET - nuk ka shkathtési;

« 45-6 piké MJAFTUESHEM - ka shkathtési por jo relevante;

« 7-8-9 piké MIRE - deri diku ka shkathtési dhe pérvoje relevante mirepo
nuk jané shumé miré té shtjelluara nuk jané té plota;

« 10-11-12 piké SHUME MIRE - ka shkathési, pérvojé, njohuri jané shtjel-
luar shumé miré, jané relevante, por nuk ka déshmi;

« 13-14-15 piké SHKELQYESHEM - posedon shkathési, pérvojé, njohuri
relevante, jané té pérshkruara garté dhe posedon té gjitha déshmité.

Néntotali i pjesés sé dyté (maksimumi 25)

Pjesa 3

Pyetja 10

Maksimum 30 piké:

Maksimum 8 piké

Vérejtje: Pritet gé aplikanti té keté gartési ne pergjigje, kandidati e njeh
saktésisht konkurrencén, kushtet infrastrukturore, lévizjet né ¢mim, apo
rreziget tjera qw i kanosen biznes ides sw zgjedhur et;.

0 Zbrazté 1 Dobét 2-3 Mjaftueshém

3-4 Miré 6-7 Shumé miré 5 Shkélqyeshém



Pyetja 11

Pyetja 12

Pyetja 13

Prioritetet

UDHEZIME OPERACIONALE PER ZBATIMIN E PROGRAMIT TE VETEPUNESIMIT

Maksimum 8 piké
Vérejtje: Pritet gé aplikanti té keté gartési né pergjigje, kandidati e njeh
saktésisht tregun, etj.

0 Zbrazté 1 Dobét 2-3 Mjaftueshém
3 Miré 4 Shumé miré 8 Shkélqyeshém
Maksimum 7 piké

0 Zbrazté 1 Dobét 2 Mjaftueshém
3-4 Miré 5-6 Shumé miré 7 Shkélqyeshém
Maksimum 7 piké

0 Zbrazté 1 Dobét 2 Mjaftueshém

3 -4 Miré 5-6 Shumé miré 7 Shkélqyeshém

Maksimum 10 piké

Maksimum 1 piké — nése éshté i papuné afatgjaté

Maksimum 1 piké — nése kandidati ka mbijetuar dhunen ne baza gjinore
Maksimum 1 piké — nése éshté grua

Maksimum 1 piké — nése éshté pérfitues i ndihmés sociale (déshmi nga
Qendra e Punés Sociale)

Maksimum 1 piké — nése éshté prind i vetém (vetéushqyes)
Maksimum 1 piké — nése éshté nga viset rurale

Maksimum 1 piké - nése éshté me aftési té kufizuara (déshmi nga shogata
ku jané té anétarésuar)

Maksimum 1 piké — nése iu pérket grupave té pakicave etnike

Néntotali i pjesés sé treté (maksimumi 30)

GJITHSEJ: (Maksimum 100)

VIerésues: ..o Date:. ..o,
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Procesverbali nga takimi i Panelit pér vlerésimin e idesé sé biznesit

Kéte............... (data) Paneli i vlerésimit té idesé sé biznesit u takua dhe shqyrtoi
........................ (numri) aplikacione té pranuaraderimé................... (Ora) mé...............
(data) NE ZP NE eeeeeeeeeeeeeeseesenens

Bazuar né kriteret e vlerésimit, aplikacionet jané vlerésuar si né vijim:

Numri i letérn- Vendimi pérfun-

Nr Emrri i aplikantit jortimit Gjithsej piké dimtar

Gjaté shqyrtimit té€ aplikantéve, aplikantét/aktivitetet vijuese té biznesit jané
gjetur té jené té papranueshme né kuadér té programit, dhe pér kété arsye
jané refuzuar:

Nr Emri i aplikantit Arsyet pér refuzim
Anétarét e panelit: 1. ... 2i s
3 e RN
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Lista e aplikantéve gé kané konfirmuar pjesémarrjen né trajnim
Programi i vetépunésimit,... cikli,... viti

DEKLARATE:

1. Jam i pérgatitur pér té marré pjesé né kursin e ploté té trajnimit dhe pér té
béré pérpjekje pér ta kuptuar Iéndén.

2. Jam i pérgatitur t'i paguaj shpenzimet e transportit, strehimit, etj. qé kané té
béjné me pjesémarrjen time né trajnim (nése Eshté e nevojshme).

3. Jam i pérgatitur t'i ndajé dhe diskutojé ideté e mia me trajnerin nga QAP.

4.Nése kaloj me sukses trajnimin, jam i pérgatitur t'i pérgatisé dhe
paragesé dokumentet e nevojshme pér té aplikuar pér pérfitimin e grantit
pér ta filluar biznesin tim né kuadér té Programit té vetépunésimit.

Uné i poshténénshkruari deklaroj se té€ dhénat e pérfshira né kété aplikacion jané
shpalosur me vullnetin tim té liré né kuptimin e Ligjit nr. 03/L - 172 PER MBROJTJEN
E TE DHENAVE PERSONALE, dhe pérmes késaj jap pélgimin tim té shprehur gé ato té
pérdoren nga Ministria e Punés dhe Miréqenies Sociale dhe UNDP né pérmbushjen
e aktiviteteve té tyre.

Nr Emrri i aplikantit N“'T‘" |.Iefern- Pranim/refuzim Nénshkrimi
joftimit
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Lista e vijueshmérisé né trajnim

QAP: oo (D] -

Nr Emri i pjesémarrésit né trajnim Nénshkrimi

Trajnuesi: c.cceeeeeeererererenreennes
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Plani i biznesit pér qasje né asistencé té grantit

|. Té dhénat personale té aplikantit:

Emri dhe mbiemri
Numri i letérnjoftimit
Adresa

Telefoni

Me dorézimin e kétij plani té biznesit, uné, i poshténénshkruari, deklaroj se
dokumentet e bashkélidhura korrespondojné me listén e bashkangjitur.
Uné jap llogari pér vlefshmériné e té dhénave té paraqitura. Nése ndonjé
informacion né kété plan té biznesit nuk éshté i sakté apo éshté i rremé, uné
do té duhet ta kthejé té gjithé shumén e pranuar té grantit, pavarésisht fazés
sé realizimit té saj né té cilén gjendem.

Il. Informata té pérgjithshme mbi biznesin

a) ldeja e biznesit(Pérshkrim i pérgjithshém i planit té biznesit,orari i zbatimit
té aktiviteteve):

¢) Konsumatorét/klientét:
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lll. Burimet e financimit pér realizimin e planit té biznesit

a) Asistenca financiare e grantit: ... Euro

b) Bashkéfinancimi: né momentin e fillimit té€ biznesit( Keshi, kredi, asetet etj):
............................... Euro

¢) Burimet financiare shtesé (kredité, etj.) té investuara gjaté dy viteve té
veprimtarisé sé biznesit: ... Euro

IV. Marketingu

1. Hulumtimi i tregut

1. Produkti Klientét Nevojat e kon-

2. Shérbimi o, Konkurrenca

2. Cmimi
Cmimi

A jané klientét/konsumatorét
e gatshém té paguajné

Cmimi konkurrues
ol larté

* Mesatar

o lulét

Cmimi im
Arsyet pér ta pasur kété cmim

Zbritja qé do t'u jepet
klientéve apo llojeve té ndry-
shme té klientéve of clients
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3. Shpérndarja

* Produktet dhe/apo shérbimet tuaja do t'i ofroni né territorin e:

L] qytetit/fshatit [Ikomunés [ rajonit
[ rajonit [ rrethit [jashté vendit

* Produktet dhe/apo shérbimet tuaja do t'i shitni nga/pérmes:

[1dyqgani (objekti) [1dygani (objekti) me gira

[ rrjeti vetanak tregtar L rrjet tjetér tregtar

[ rrjeti vetanak i shpérndarjes [ rrjeti tjetér i shpérndarjes
[LIOnline [Indryshe (ju lutem specifikoni)

4, Promovimi

Lloji komercial Hollésité Kosto
Dy gazeta ditore
Radio

Karta biznesi
Fletépalosje

Media Sociale

Gjithsej
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5. Planii marketingut
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6. Nevojat dhe shpenzimet pér staf:

Shpenzimet pér staf
Nr.  Pérshkrimi Kualifikimi Paga/muaj Pagal/vit
1
2
3
4
5
6
7
8
9

Gjithsej

7. Periudha e planifikuar pér fillimin e biznesit éshté ... muaji

8. A parashikoni futjen e produkteve/shérbimeve té reja, ekspertizé,
ripértéritje té procesit té prodhimit, teknologjive dhe pajisjeve té pérdorura,
organizim té aktiviteteve, etj.? Nése po, si do ta financoni, kur dhe si do ta
realizoni kété?

9. A parashikoni futjen e standardeve té caktuara né operacionet e biznesit
tuaj? Nése po, cilat standarde, si do t'i financoni ato, kur dhe si do té
realizohet kjo?

10. A parashikoni aplikime té solucioneve dhe teknologjive té reja t€ prodhimit
dhe/ose té kursimit té energjisé, si dhe burime té ripértéritshme té
energjisé? Nése po, si do t'i financoni ato, kur dhe si do t'i realizoni?
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VI. Resurset

1. Toka dhe ndértesat:

a. Toka dhe ndértesat né dispozicion (Ju lutem bashkélidhni titujt pérkatés té

pronésisé apo kontratat e giramatrjes):

Metra Destinimi i tokés/

Asetet katroré  ndértesés Pronésia
[ vetjake
[ vetjake
Gjithsej:

(Ju lutem specifikoni pér ¢do piké té listuar:
1. Lokacioni

2. Pérshkrimi i hollésishém

b. Toka dhe ndértesat e kérkuara

L me gira

Ll me qgira

Si éshté siguruar

[lpérblerje [1pér gira

[Llpérblerje [1pér gira

Metra Destinimi i tokés/
Asetet e e .

katroré ndértesés
Gjithsej:

Vlera

Vlera

(Ju lutemi transferoni shumeén e vlerés sé tokés dhe ndértesave né dispozicion dhe
qé kérkohet, né pjesén VIl 1,1. Ju lutemi bashkéngjitni dokumentet e pronésisé dhe
njé kontraté paraprake me qira pér secilin pozicion dhe pérshkruani né vijim):
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¢. Riparimi /rindértimi i planifikuar i ndértesave dhe objekteve

Asetet Metra . Lloji i punimeve Kosto
katroré

OlRiparim  [JRindértim
LIRiparim  [JRindértim
Gjithsej:
(Ju lutemi bashkélidhni parallogarité e detajuara té ¢mimit pér té gjitha riparimet
e planifikuara ose rindértimet duke cekur né detaje koston e materialeve dhe
punés.)
d. Certifikata pér lansim né operim
LINEé dispozicion (ju lutem bashkélidhni dokumentet pérkatése)
LIn/a
L1 Pritet té [éshohet deri Mm@ ..o (Data)
e. Lejaendértimit
[Iné dispozicion (ju lutem bashkélidhni dokumentet pérkatése)

Cn/a
L1 Pritet té [éshohet deri meé ..o (Data)

2. Makina, pajisje, mobile dhe mjetet transportuese:

a) Makinat, pajisjet, mobilet dhe mjetet transportuese né dispozicion:

Pérshkrimi/prodhuar mé (viti) Nr. Pronésia Vlera
[ pronési
LI me gira

Total:

(Nése éshté e nevojshme, ju lutem bashkéngjitni fage shtesé né kété pjesé té planit
té biznesit né ményré qé t€ mbulohen té gjitha makinat dhe pajisjet né dispozicion.
Ju lutemi bashkéngjitni dokumentet mbi pronésiné apo vlerésimet e ekspertéve té
vlerés, sipas nevojés.)
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b) Makinat, pajisjet, mobilet dhe mjetet transportuese e nevojshme:

Cmimi pér Gjithsej

Asetet Nr Lloji o s Pronésia
njési/euro kosto
pér blerje
Ee re d pér léshim me qira
€ perdorur pér marrje me gira
Gjithsej:

(Ju lutem bashkélidhni té paktén njé oferté. Nése éshté e nevojshme, ju lutem
bashkéngjitni fage shtesé né kété pjesé té planit té biznesit né ményré gé té
mbulohen té gjitha makinat dhe pajisjet e nevojshme.)

3. Furnizimet e nevojshme dhe lénda e paré:

a) Stoku fillestar pér nisjen e biznesit

Cmimi
Pérshkrimi/lloji Sasia pér
njési

Gjithsej
euro

Burimi/furnizuesi

Gjithsej:

(Nése éshté e nevojshme, ju lutem bashkélidhni fage shtesé né kété pjesé té planit
té biznesit pér t'i mbuluar té gjitha furnizimet dhe léndén e paré té nevojshme.
Blerja e stokut fillestar mund té financohet nga fondet e ndarjes sé grantit.)

b) Stoku mestar mujor i furnizimeve té nevojshme dhe |éndés sé paré pér
periudhén e programit

(il Gjithsej
Pérshkrimi/lloji Sasia pér e:l ro ) Burimi/furnizuesi
njési

Gjithsej:

(Nése éshté e nevojshme, ju lutem bashkélidhni fage shtesé né kété pjesé té planit
té biznesit pér té mbuluar té gjitha furnizimet dhe Iéndén e paré té nevojshme pér
biznesin.)
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VII. Prodhimi dhe shitjet

a. Prodhimi: - véllimi mestar mujor gjaté periudhés sé programitt:

. Gjithsej
Sasia mestaré né Kostoja e kostot e
Produkti/shérbimi muai ¢mimit pér inbuteve né
) njési né euro P
euro
Gjithsej:
b. Shitjet: - véllimi mestar mujor gjaté periudhés sé programit:
Shitjet P Té hyrat nga
Produkti/shérbimi mesatare CT'm.'..' ?h'f’es shitjet né
. pér njési né euro
mujore euro

Gjithsej:

c. Ai keni letrat e synimit, kontratat paraprake apo marréveshje té tjera
afatgjate té shitjeve? Ju lutemi bashkéngjitni kopjet e dokumenteve té tilla.
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VIIl. Kapitali i nevojshém dhe struktura e kapitalit

1. Kapitalii nevojshém

Investimet kapitale Euro
1.1.  Toka dhe ndértesa
1.2.  Makina dhe pajisje
1.3.  Mobile dhe furnizime
14.  Mjetet transportuese
1.5.  Néntotali: Investimet
1.6. Euro né muaj pér kosto té stafit
1.7. Euro né muaj pér shpenzime operative
1.8.  Kapitali punues
1.9. Gjithsej kapitalii nevojshém:

2. Struktura e nevojshme e kapitalit

Burimet e financimit Euro
2.1. Asistenca e grantit

2.2. Kontributi vetjak financiar

2.3. Resurse financiare shtesé

2.4, Gjithsej financimi:
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IX. Parashikimet financiare

1. Parashikimet e rrjedhés sé parasé pér vitin e paré

PARASHIKIMET E RRJEDHES SE PARASE

Muaj
1 2 3 45 6

A. BILANCI NE HAPJE:
B. PARA TE GATSHME GJITHSEJ /14+2+3+4/:
1. Kredité e pranuara
2.Té ardhurat nga shitjet
3.Té ardhurat e tjera
4.Té ardhurat nga granti
C. DALJE E PARASE SE GATSHME /1+2+...+23/:

1. Pagesa pér riparim/rindértim té ndértesave/
objekteve

2. Pagesa pér makina, pajisje, softuer, etj.
3. Pagesa pér furnizime dhe |Iéndé té paré

4. Pagesa pér regjistrim té produkteve/shérbi-
meve té reja, patentave, licencave, shérbimeve
késhillimore

5. Pagesa pér reklama dhe promovim

6. Pagesa pér asetet té tjera afatgjate materiale
pérveg atyre té specifikuar nén pikén 2

7.Pagesa pér paga - punonjés

8. Pagesa pér energji elektrike, ujé dhe karburant
9. Pagesa pér kosto té tjera direkte

10. Pagesa pér paga pér pronarét

11. Pagesa té girasé

12. Pagesa pér sigurime

13. Pagesa pér udhétime

14. Pagesa pér telefon, faks, posté

15. Pagesa pér furnizime té zyrés

16. Pagesa pér shpenzime té tjera administrative
17. Pagesa té kredisé (kryegjé dhe kamaté€)
18. Pagesa pér shpenzime té tjera financiare
19. Pagesa pér kosto té tjera indirekte

20. Pagesat e taksave dhe detyrimeve té
akcizés

D. TEPRICE/ DEFICIT (B - C)
E. BILANCI PERFUNDIMTAR (A + B-C)

7 8 9

10

11

12

* Parashikimet e rrjedhés sé parasé duhet té zhvillohen pér téré kohézgjatjen e kontratés sé grantit
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2, Parashikimet e rrjedhés sé parasé pér vitin e dyté

PARASHIKIMET E RRJEDHES SE PARASE
Muaj
13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

A. BILANCI NE HAPJE:
B. PARA TE GATSHME GJITHSEJ /1+2+3+4/:

1. Kredité e pranuara

2.Té ardhurat nga shitjet

3.Té ardhurat e tjera

4.Té ardhurat nga granti

C.DALJE E PARASE SE GATSHME GJITHSE)J
[1+2+...+23/:

1. Pagesa pér riparim/rindértim té ndértesave/
objekteve

2. Pagesa pér makina, pajisje, softuer, etj.

3. Pagesa pér furnizime dhe Iéndé té paré
4. Pagesa pér regjistrim té produkteve/shér-
bimeve té reja, patentave, licencave, shérbi-
meve késhillimore

5. Pagesa pér reklama dhe promovim
6. Pagesa pér asetet té tjera afatgjate mate-
riale pérveg atyre té specifikuar nén pikén 2

7.Pagesa pér paga - punonjés
8. Pagesa pér energji elektrike, ujé dhe karburant
9. Pagesa pér kosto té tjera direkte
10. Pagesa pér paga pér pronarét
11. Pagesa t€ girasé
12. Pagesa pér sigurime
13. Pagesa pér udhétime
14. Pagesa pér telefon, faks, posté
15. Pagesa pér furnizime té zyrés
16. Pagesa pér shpenzime té tjera administrative
17. Pagesa té kredisé (kryegjé dhe kamaté)
18. Pagesa pér shpenzime t€ tjera financiare
19. Pagesa pér kosto té tjera indirekte
20. Pagesat e taksave dhe detyrimeve té akcizés
D. TEPRICE/ DEFICIT (B - C)
E. BILANCI PERFUNDIMTAR (A + B - C)

* Parashikimet e rrjedhés sé parasé duhet té zhvillohen pér téré kohézgjatjen e kontratés sé grantit
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X.Tabela e shfrytézimit té grantit

Muaji Muaji Muaji Muaj
1 2 3 4 5 6

_.
=
c

o,
=t
=
c

2
=t

Aktiviteti Euro

1. Qiramarrja/riparimi/
rindértimi i objekteve/
ndértesave

- (ju lutem shtoni pérshkimin
e hollésishém)

2. Makina, pajisje, softuer,
etj.

- (ju lutem shtoni pérshkimin
e hollésishém)

3. Stoku fillestar i furnizi-
meve dhe Iéndés sé paré

- (ju lutem shtoni pérshkimin
e hollésishém)

4. Pagat dhe méditjet

- (ju lutem shtoni pérshkimin
e hollésishém)

5. Promovimi dhe reklamimi
i aktiviteteve

- (ju lutem shtoni pérshkimin
e hollésishém)

GJITHSEJ

Uné i poshténénshkruari deklaroj se té dhénat e pérfshira né kété aplikacion jané shpalosur me
vullnetin tim té liré né kuptimin e Ligjit nr. 03/L - 172 PER MBROJTJEN E TE DHENAVE PERSONALE,
dhe pérmes késaj jap pélqimin tim té shprehur qé ato té pérdoren nga Ministria e Punés dhe

Miréqgenies Sociale dhe UNDP né pérmbushjen e aktiviteteve té tyre.

Data: ...ocooooeiiiec, Neénshkrimi: .....ooooooviiiiie



UDHEZIME OPERACIONALE PER ZBATIMIN E PROGRAMIT TE VETEPUNESIMIT

Lista e aplikantéve té grantit

Né kuadér té Programit té vetépunésimit

. Emri dhe numri i letérn-
Numri refer-

Nr  Emrii aplikantit " joftimit té personit
encé
parashtruar

Aprovuar NQa: ...,

Nénshkrimi i
personit para-
shtrues
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SHTOJCA 14 - LISTA KONTROLLUESE E DOKUMENTEVE
TE PRANUARA TE APLIKIMIT PER GRANT

Lista kontrolluese e dokumenteve té pranuara té aplikimit pér grant

APIKANTE ..o
Data: ..o

Verifikimi i plotésisé sé dokumenteve:

iwes 0o
om0 0
Shomeompnaen 00
P ———
Scomnnn oot 0
Pérputhshméria me kérkesat e programit:

UNDP:

Departamenti i Punés dhe PUNESIMIt: ...



UDHEZIME OPERACIONALE PER ZBATIMIN E PROGRAMIT TE VETEPUNESIMIT

Komisioni i vlerésimit administrativ
Procesverbal i takimit

Kéte, ... (data) pérfagesuesit e Departamentit pér Puné dhe Punésim nga MPMS
dhe ALMP 2 takohen pér ta kryer verifikimin administrativ té planeve té biznesit té
dorézuar né kuadér té Programit té€ vetépunésimit. Ata kané hapur planet e biznesit
té dorézuara nga aplikantét pér grante deri mé ............ (data) sipas planit té programit.

Rezultatet:

- Nga... (numri) té pranuar pér zhvillimin e planeve té biznesit, ............ (numri) plane té
biznesit jané dorézuar pér vlerésim nga rajonet si né vijim: ........... (numri)

- Planet e biznesit té aplikantéve té listuar mé poshté................ (numri) jané konstatuar
se nuk jané né pérputhje me kriteret e programit apo jané té paplota:

Nr  Emrii aplikantit Rajoni Motivet

Planet e biznesit pér aplikantét vijues jané pércjellé pér vlerésim té ekspertit
............... (numri):

Nr Emri i aplikantit Rajoni Eksperti

Bashkélidhur: Lista kontrolluese e dokumenteve té aplikacionit pér grant

Anétareé:

ALMP2, UNDP
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Formulari i vlerésimit té planit té biznesit

Emriiaplikantit: ...

Pérshkrimi i kritereve

1.1. Realizueshmeéria financiare e biznesit

* Kapitali themeltar (kapitali real, né dispozicion)
* Margjina e fitimit neto

1.2. Burimet né dispozicion pér biznesin

* Objektet pér biznesin

- Objektet né dispozicion né pérputhje me nevojat e
biznesit; apo

- Objektet né dispozicion gé duhet pérshtatur; apo
- Nuk ka objekte apo objekte me status té pagarté

* Pajisjet- i plotésojné si duhet nevojat pér ta nisur njé
biznes, duke pérfshiré né kuptim té ¢cmimit

* Furnizimet — i plotésojné si duhet nevojat pér fillim té
biznesit, duke pérfshiré né kuptim té cmimit

¢ Stafi
- Numrat realé té stafit

- Pagat reale

- Stafi dhe pronari kané pérvoja dhe kualifikime
profesionale ose jané té papuné

1.3. Njohuri e llojit té biznesit

* |deja e biznesit éshté formuluar garté dhe sakté

* Aplikanti &shté i njohur me rregulloret pérkatése ligjore pér

kété lloj té biznesit

* Parashikimet reale rreth kapacitetit té prodhimit

Aplikanti ka specifikuar standardet dhe licencat pérkatése
té biznesit dhe ka planifikuar mbulimin e kostos sé tyre

Nota Vlerésimi
maks. 20

deriné 5

deri né 15

maks. 20

max. 5

2

0

deriné 5

deriné 5

deriné 5
deriné 2

deriné 1

deriné 3

maks. 20

deriné 5

deriné 5

deriné 5

deriné 5



UDHEZIME OPERACIONALE PER ZBATIMIN E PROGRAMIT TE VETEPUNESIMIT

1.4. Tregu

 Té ardhurat reale (té ardhurat totale, sezonaliteti, rritja e
shitjeve)

* Shitjet e siguruara (kontratat paraprake, letrat e synimit, etj.)

* Njohja e konkurrencés

Vlerésimi i pérgjithshém i biznesit

1.5. Prioritetet

* Grupet prioritare

¢ Ide Unike

* Produkte té reja/shérbime

* Pérdorim i teknologjive gé kursejné energji

* Pérdorim i burimeve té ripértéritshme té energjisé

e Krijimin e sé paku 3 mundésive té reja té punésimit

* Bashkéfinancim vetanak (sé paku 20% té grantit té kérkuar)
Rezultati total i vlerésimit té prioriteteve té idesé

GJITHSEJ

Mendimi i ekspertit:

Té pranohet pér renditje pérfundimtare
Té mos pranohet pér renditje pérfundimtare

Deklarata e hollésishme:

Eksperti:
/Mbiemri dhe nénshkrimi /

maks. 20
deriné 10

deriné 6
deriné 4

maks. 80

varésisht nga numri i
grupeve me pérparési né
té cilin aplikanti

bén pjesé

deri né 8 piké
3 piké

2 piké

1 piké

1 piké

2 piké

3 piké

deri né 20

max. 100

o
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Komisioni i vlerésimit té planit té biznesit
Procesverbal i takimit

KELE ... (data) Komisioni pér vlerésimin e planit té biznesit éshté takuar
dhe ka rishikuar planet e biznesit té dorézuar pér shqyrtim pas vlerésimit té

ekspertit.

Vlerésimi pérfundimtar i aplikacioneve éshté si né vijim:

Nr Emrii aplikantit Rezultati Shuma né euro

Aplikanté gé kané rezultat mé té larté se 70 piké

Aplikanté me rezultat mé té ulét se 70 piké

Sipas Udhézimeve operacionale pér zbatimin e Programit té vetépunésimit,
té gjithé Aplikantét qé kané rezultat mé té larté se 70 piké do té radhiten pér
pérfitim deri né ndarjen e té gjitha fondeve.

Komisioni i vlerésimit té planeve té biznesit

Kryesues: ...

Anétareé:

...................................... (Departamenti i Punés dhe Punésimit né MPMS)

...................................... (Departamenti i Industrisé né Ministriné e Tregtisé dhe
Industrisé)



UDHEZIME OPERACIONALE PER ZBATIMIN E PROGRAMIT TE VETEPUNESIMIT

Njoftimi i aplikantéve

Referencé dalése. .......... /2016

<]

RajoNi c.ceeeeeueeeennnee

| nderuar zotéri/e nderuar zonjé ................. ,

* E kemi kénaqgésiné t’ju informojmeé se planii biznesit qé e keni dorézuar né cikline. ...............
té programit pér Programin e Vetépunésimit té MPMS pér 2016, do té financohet me njé
grant prej ... Euro

Ju déshirojmé sukses né realizimin e idesé suaj té biznesit.

Ju lutem kontaktoni zyrén ALMP 2 né (adresa) pér informata shtesé rreth afatit pér
pérfshirjen e kompanisé tuaj dhe termat dhe kushtet pér nénshkrimin e kontratés sé
ndarjes sé grantit.

** Me keqardhje ju informojmé se plani i biznesit qé e keni dorézuar né ciklin e ...... té
programit pér Programin e Vetépunésimit t& MPMS pér vitin 200....., nuk ka grumbulluar
rezultatin minimal té nevojshém, prandaj nuk éshté aprovuar pér té pranuar grant pér
nisjen e biznesit.

Komisioni i Vlerésimit té Planit té biznesit i ka ndaré planit tuaj té biznesit rezultat té
pérgjithshém prej.... pikéve. Sipas Udhézimeve Operacionale pér zbatimin e Programit té
Vetépunésimit t&€ MPMS, vetém aplikantét planet e biznesit té té ciléve kané arritur mé
shumé se 70 piké do té pranohen pér financim té granteve, dhe pér fat té keq ju nuk jeni
né até grup.

Plani juaj i biznesit ka arritur......... piké sipas kritereve té realizueshmérisé dhe ......... piké
sipas kritereve pér prioritete. Komisioni ka motivuar vlerésimin e tij si vijon:

1. Kriteret e realizueshmérisé
- Treguesi i stabilitetit financiar — biznesi éshté vlerésuar me .....
- Treguesi i burimeve né dispozicion — biznesi &shté vlerésuar me .....
- Treguesi i njohjes me llojin e biznesit — biznesi éshté vlerésuar me .....
- Treguesi i tregut - biznesit éshté vlerésuar me .....

2. Kriteret prioritare - plan juaj i biznesit nuk ka shénuar asnjé piké /ka shénuar... piké sipas
kritereve prioritare.

Me respekt
Kryesuesi, Komisioni i Vlerésimit té Planit té Biznesit

* Pér aplikantét e aprovuar.
** pér aplikantét qé nuk jané aprovuar.
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UDHEZIME OPERACIONALE PER ZBATIMIN E PROGRAMIT TE VETEPUNESIMIT

Programet Aktive té Tregut té Punés
Memorandum Mirékuptimi pér Programin e Veté-Punésimit

Ndérmjet:
Ministrisé sé Punés dhe Miréqgenies Sociale (mé tej referuar si “MPMS"),

me Zyrén pér Punésim né dhe Qendrén e Aftésimit Profesional
né , KOosové, né njérén ané€;

Programi i Kombeve té Bashkuara pér Zhvillim (mé tej referuar si “"UNDP”),
me adresé rr.“Zagrebi”, nr. 39, Prishting, Kosové, nga ana tjetér,

Dhe ndérmarrja (emri i kompanisé), me numér té biznesit , Né
adresén , Kosové, (mé tej referuar si “Pérfitues i grantit”), nga
ana tjetér,

Sé bashku té referuara si “Palét” dhe individualisht si “Pala”
Palét kané réné dakord si vijon:

1. Qellimi | Memorandumit te Mirékuptimit

1.1. Ky Memorandum i Mirékuptimit (mé tej referuar si «<MM») ofron
kornizén pér njé marrédhénie midis Paléve me géllim té zbatimit té
skemés “Programi i Vetépunésimit” sipas Manualit Operacional té
aprovuar nga MPMS né vitin 2016.

1.2. Qéllimiiskemés“ProgramiiVetépunésimit”éshté qé té krijojé mundési
punésimi duke mbéshtetur personat me njé grant pér té filluar njé
binznes dhe mbéshtetje mentorimi té zhvillimit té biznesit.

1.3. UNDP léshon grantin dhe pérfituesi i grantit pranon grantin né vleré
prej ( ) Euro né kuadér té Programit té Vetépunésimit i cili
éshté njé program i Ministrisé sé Punés dhe Mirégenies Sociale.

1.4. Grantido té pérdoret sipas Planit té Biznesit dhe Planit pér Shfrytézimin
e Grantit, sipas Shtojca 1, té bashkangjitur mé poshté.
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2. Termat dhe kushtet pér transferimin e grantit

2.1.

2.2.

2.3.

Granti do té transferohet né xhirollogari té pérfituesit té grantit sipas
hollésive né vijim:

Banka:
Xhirollogaria:
Mbaijtési i Llogarisé (né emér té biznesit)

Pérfituesi i grantit do té depozitojé té gjitha kontributet personale
financiare (nése éshté planifikuar bashkéfinancim né Plan té Biznesit,
Shtojca 1) né llogariné bankare sipas paragrafit 2.1.

Pérfituesi i grantit do t'i paraqesé Zyrés pér Punésim njé kopje té
marréveshjes bankare pér hapjen dhe menaxhimin e llogarisé
bankare si prové se éshté pérmbushur kushti i paragrafit 2.1 sé
bashku me deshmi per shumén e bashkéfinancimit te paraqitur ne
planin e biznesit. Kopjet e marréveshjes dhe déshmise pérbéjné pjesé
pérbérése té kontratés (Shtojca 2).

Detyrat e perfituesit te grantit

3.1.

3.2,

3.3.

34.

3.5.

3.6.

Pérfituesi i grantit paraqet prané Zyrés pér punésim déshmi té shumés
sé bashkéfinancimit, té transferuar né xhirollogariné e biznesit té ri té
regjistruar prané Agjensisé sé Regjistrimit té Bizneseve né Kosové.

Pérfituesi i grantit shfrytézon plotésisht grantin brenda 6 (gjashté)
muajve nga data e nénshkrimit té késaj kontrate.

Pérfituesi i grantit mund ta pérdor grantin e ndaré né pérputhje me
termat dhe kushtet e kontratés.

Pérfituesi i grantit zotohet gé t'i pérdoré fondet e grantit vetém pér
géllimin e pércaktuar né Shtojcen 1 dhe pér ta ekzekutuar planin e
biznesit té bashkélidhur kétu.

Pérfituesiigrantit zotohet qé té sigurojé qasje té liré pér vizita né terren,
t'i rishikojé dokumentet mbéshtetése té shpenzimeve té fondeve
té grantit, si dhe ¢do informacion tjetér né lidhje me ekzekutimin e
kontratés.

Pérfituesi i grantit zotohet t'i sigurojé té gjitha licencat e nevojshme,
lejet, dokumentet e kategorizimit, certifikatat e regjistrimit, etj. qé
kané té béjné me ushtrimin e veprimtarisé sé pércaktuar né planin e
tij/saj té€ biznesit jo mé voné se 2 (dy) javé pas nénshkrimit té kétij MM.



3.7.

3.8.

3.9.

UDHEZIME OPERACIONALE PER ZBATIMIN E PROGRAMIT TE VETEPUNESIMIT

Pérfituesi i grantit nuk do té ndryshojé formén juridike té biznesit té tij
dhe nuk do té shesé, apo hipotekojé pronat té cilat siguruar me fonde
té grantit ose jané pérdorur né zbatimin e planit té biznesit

Pérfituesi i grantit mund té marr financim shtesé duke pérdorur
instrumentefinanciare né dispozicion né Kosové pérmesinstitucioneve
financiare ose programeve té financuara nga donatoret. Instrumentet
e tilla rekomandohen pé zgjérim té métejshém té biznesit qé nuk
éshté mbuluar nga plani | biznesit, me mbéshtetje pérmes grantit té
kétij Programi.

Shfrytézimi i ploté i grantit do té verifikohet né Raportin e Shfrytézimit
té Fondeve té nénshkruar nga MPMS dhe UNDP.

Detyrat e UNDP

4.1.

4.2.

4.3.

UNDP transferon grantin sipas planit te méposhtém, pas pérmbushjes
sé kushteve té pércaktuara né paragrafét 4

Kesti i paré, euro, menjéheré pas nénshkrimit te kontrates;

Kesti i dyte, euro, pas aprovimit té Raportit té€ Shfrytézimit té
Fondeve té nénshkruar nga MPMS dhe UNDP.

UNDP sé bashku me MPMS dhe partnerét né kuadér té Programit
té Vetépunésimit dhe pérfagésuesit e tyre té autorizuar, né ¢do
kohé mund té kryejné vizita né terren né lidhje me: progresin e
aktiviteteve sipas planit té biznesit; respektimin e planit té aktiviteteve
dhe shpenzimeve; organizimin e biznesit; verifikimin objektiv té
shpenzimeve; ndikimin e pérdorimit té grantit. Gjithashtu, ata mund
té kérkojné dokumentet mbéshtetése té shpenzimeve dhe té tjera,
raporte dhe shpjegime té tjera té nevojshme, etj.

UNDP ofron shérbime té mentorimit, té specializuara pér nevojat
e biznesit fillestar, dhe sipas planit té réné dakord me pérfituesin e
grantit, gjaté 1 (njé€) viti pas nénshkrimit té kétij MM.

Detyrat e Ministrisé sé Punés dhe Miréqgenies Sociale

5.1.

5.2.

Procesi i monitorimit do té bashkérendohet ndérmjet zyrave té
punésimit dhe zyrés sé projektit ALMP 2.

Informatat nga procesi i monitorimit do té jené né dispozicion pér té
gjitha palét e interesuara. Té gjitha palét e pérfshira do té mbledhin
informata té shkruara pér ¢do hap té zbatimit té€ Programit.
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5.3.

54.

5.5.

Zyrtarét e projektit t¢ ALMP 2 né UNDP dhe pérfagésuesit e ZP do t'i
monitorojné aplikantét e aprovuar sipas Programit.

Ata do té vizitojné ¢cdo ndérmarrje té re ¢cdo muaj pér gjashté muajt
e paré, pastaj cdo tre muaj deri né fund té periudhés sé kontratés
dyvjecare.

Pas shfrytézimit té ¢do kesit té grantit sipas Grantit t&€ miratuar dhe
planit té shfrytézimit té kontributit té, pérfitusit, ZP sé bashku me
projektin ALMP2 né UNDP, do té hartojné dhe miratojné njé Raport té
Pérkohshém ose Pérfundimtar té Shfrytézimit té Fondeve pér secilén
ndérmarrje té re.

. Kohézgjatja dhe pérfundimi i Marréveshjes

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

MM hyn né fuqi né datén e nénshkrimit dhe éshté e vlefshme deri pas
24 muajsh pas datés sé nénshkrimit té késaj MM

UNDP sé bashku me MPMS mund té refuzojé transferimin e grantit,
nése Pérfituesi i grantit nuk arrin t'i pérmbushé detyrimet e tij
kontraktuese sipas paragraféve 2. Né kété rast, MM automatikisht
béhet e pavlefshme pa pasur nevojé gé té dérgohet ndonjé njoftim
paraprak té pala né déshtim.

Nése éshté pércaktuar ndonjé shkelje sipas paragraféve 2 dhe 3, UNDP
dhe MPMS mund ta ndérprejné kontratén pérmes njoftimit 7-ditor
me shkrim, ku Pérfituesi i grantit do té jeté pérgjegjés pér ta kthyer
shumén e ploté té grantit té pranuar brenda 10 (dhjeté) ditéve pas
ndérprerjes sé kontratés.

Né rast se pérfituesi nuk e kthen shumén e grantit sipas paragrafit 6.3
dhe nuk bén pérpjekje pér té zbatuar planin, MPMS dhe UNDP kané
té drejté té ndérpresin MM dhe té ndérmarrin proceduré gjygésore
kundér pérfituesit té grantit.

Kontrata mund té ndryshohet ose zgjatet vetém me pélgimin e
ndérsjellété paléve té shprehurnéformété shkruardheté bashkélidhur
né Shtojcé. Pas nénshkrimit, Shtojca do té jeté pjesé pérbérése e
kontratés.

Pér ¢éshtje qé nuk zgjidhen né kontraté, zbatohen dispozitat e sé
drejtés civile dhe tregtare té Kosovés.
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6.7. Té gjitha argumentet né lidhje me interpretimin dhe pérmbarimin e
kontratés do té zgjidhen me pajtim té ndérsjellé né mes té paléve.
Nése ato déshtojné né arritjen e njé marréveshjeje, mosmarréveshja
do té dorézohet né Gjykatén kompetente.

6.8. Palétdeklarojnévullnetinetyretébesimitté miré dhe konfidencialitetin
né marrédhéniet e tyre, dhe se pérmbajtja e kontratés nuk do té
zbulohet publikisht.

7. Gjuha

7.1. Kjo Marréveshje éshté hartuar né gjuhén shqipe dhe éshté pérkthyer
né gjuhén angleze dhe serbe. N€ rast t€ mospérputhjes, verzioni né
gjuhén shqipe duhet té jeté bazé.

7.2. Né praniné e tyre, palét ekzekutojné kété kontraté né tri kopje identike
- nga njé pér secilén palé.

Nénshkruar mé 2016 (Data), né (komuna), Kosové

Pér Pérfituesit e grantit Pér MPMS: Pér UNDP:

Data: Data: Data:

77



UDHEZIME OPERACIONALE PER ZBATIMIN E PROGRAMIT TE VETEPUNESIMIT

FORMULARI I MONITORIMIT

KOMPANIA c.orriiiecieineciesisesseessesssessssessassssessssessssssees

Pyetje monitorimi pér kompanité qé aktualisht jané duke e pérdorur grantin e tyre
dhe nuk kané filluar ende veprimtariné e biznesit

A jané duke shkuar té gjitha aktivitetet sipas planit? Ju
lutem, pérshkruani ndonjé ndryshim té paautorizuar g¢ [1Po [lJo [Pjesérisht
éshté konstatuar gjaté vizités monitoruese:

A éshté né dispozicion objekti pér biznesin? Ju lutem L
pérshkruani gjendjen e objektit, lejet pérkatése, et;.: Lpo Lljo LlPjeserisht
A'i ka siguruar biznesi té gjitha lejet, patentat, licencat, cer-

tifikatat, politikat e sigurimit dhe dokumentet e tjera né lid- Do | Oue | O et

hje me kryerjen e aktiviteteve té biznesit si¢ éshté specifi-
kuar né planin e biznesit?

Ai bleré pérfituesi i grantit pajisjet e specifikuara né planin
e tij/saj té biznesit? Ju lutem pérshkruani gjendjen e pajis- [dPo [dJo [dPjesérisht
jeve:

Ai ka bleré pérfituesi i grantit furnizimet dhe Iéndén e paré s

té specifikuar né planin e biznesit? Lpo Do DlPjesérisht
A ka filluar biznesi né datén e planifikuar té fillimit? Nése jo,

cilat ishin arsyet pér vonesg, a ka kérkesé té aprovuar té zg- s | Oue | O Brestta

jatjes dhe cila éshté periudha e zgjatur pér fillimin efektiv
té veprimtarisé?
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Pyetje monitoruese pér kompanité gé i kané shfrytézuar grantet e tyre dhe kané fil-
luar veprimtarité e biznesit

Fondet e huazuara pér biznesin, duke pérfshiré giraté financiare, kredité&, fondet e ngritura
nga propozimet e programit, paraté nga té aférmit ose partnerét, fondet personale jashté
atyre té specifikuara né planin e biznesit, etj. Ju lutem pérshkruani investimet e béra me
fonde té tilla shtesé dhe cili ka gené ndikimi i investimeve pér biznesin?

Trajnimet pér pronarin e biznesit dhe/apo punonjésit

Si e promovon pérfituesi i grantit biznesin e tij/saj? A ka biznesi materiale promovuese dhe
njé fage interneti, a merr pjesé né panaire, shfagje tregtare, ngjarje té biznesit, etj.?

Si i shet biznesi produktet/shérbimet e tij? A ka kontrata me klienté? Ju lutemi jepni detaje.

Cila éshté situata me punonjésit né biznes - sa té punésuar punojné né biznes, cilat jané
aftésité e tyre, a ka garkullim té stafit, a éshté krijuar ndonjé ven i ri pune?

A krijon biznesi té ardhura nga shitjet sipas parashikimit né
planin e biznesit? Ju lutem pérshkruani arsyet pér statusin [1Po  [Jo [Pjesérisht
aktual té shitjes.

Vrojtime té tjera té lidhura me biznesin — zgjerimi i operacioneve, rrezikut pér mbyllje té
biznesit, et;.
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A i pérdor pérfituesi i grantit shérbimet e ofruara nga Kon-

sulenti i Biznesit/trajnuesii QEP? Ju lutem specifikoni, nése ka Oro  [Cllo
té tillé. Nése jo, ¢faré shérbime jané ofruar dhe pse pérfituesi i

grantit nuk ishte i gatshém t'i pérdoré ato?

[1Pjesérisht

A e pérdor pérfituesi i grantit konsulentin e biznesit/trajnue-
sin e QEP pér té lehtésuar kontaktet e tij/saj me bizneset dhe [dPo [Jo [JPjesérisht
institucionet e tjera?

KONKLUZE: derimé sot, kompania ka pérmbushur / pjesérisht kapambushur
/ nuk ka pérmbushur synimet e saj.

REKOMANDIME:
[DZ: | 7 Vizita né terren ka zgjatur nga............. defi . oré.
Pérfaqésuesi i kompanisé: Specialisti i monitorimit:

/nénshkrimi/ /nénshkrimi/
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Raporti pérkohshém/pérfundimtar té shfrytézimit té grantit
Pér aplikantin

aprovuar né ciklin cycle
Aktivitetet Shpenzimet né euro
Té planifikuara Njesia Sasia Total UNDP Ll Fature DeSh".'.' per
vetanak pagesé
1. Qiramarrja/riparimi/rindértimi i objek-
teve/ndértesave total
€ € € Subtotal
2. Makina, pajisje, softuer, gjithsej
€ € € Subtotal
3. Stoku fillestar i furnizimeve dhe léndés
sé paré
€ € € Subtotal
4. Paga dhe méditje
€ € € Subtotal
5. Promovimi dhe reklamimi i aktiviteteve
GJITHSE) € € €

Pérgatiturnga: ...
(Pérfagésuesi i kompanisé sé re)

Aprovuar NQa: ...
(Zyrtari i projektit ALMP 2)

Konfirmuar nga: ...,
(Menaxheri i Projektit ALMP 2)
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