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INSTITUCIONET E PËRKOHSHME TË VETËQEVERISJES 
PROVISIONAL INSTITUTIONS OF SELF GOVERNMENT 

PRIVREMENE INSTITUCIJE SAMOUPRAVLANJA 
 

QEVERIA E KOSOVËS - GOVERNMENT OF KOSOVO - VLADA KOSOVA 
 

MINISTRIA E PUNËS DHE MIRËQENIES SOCIALE 
MINISTRY OF LABOUR AND SOCIAL WELFARE 
MINISTARSTVO RADA I SOCIJALNE  ZAšTITE 

 
U podudarnosti sa članom 1 paragraf 1.3 tačka (ç) Regulative Br.2001/19 nad  Izvršnim 
Ogrankom  Privremene Institucije Samoupravljanja Kosova, 
 
Imajući u vidu težinu identifikovanja dokumentacije MRSZ-a preko četvrtastog i 
okruglog pečata, 
 
Sa ciljem stalnog nadzora i odgovornom upotrebom pečata MRSZ-a Ministar 
Ministarstva za Rad i Socijalnu Zaštitu donosi ovaj: 
 
 
  

ADMINISTRATIVNI  UPUT Br.11/2005 
ZA 

FORMU, SADRžAJ I UPOTREBU PEčATA MINISTARSTVA Za 
RAD I SOCIJALNU ZAšTITU 

 
Član 1 

Cilj donošenja Administrativnog uputa 
 
 

1) Ovim Administrativnim Uputom se reguliše i odredjujeforma i sadržaj pečata 
MRSZ-a, njihova upotreba, izmena, čuvanje, poništenje kao i druga pitanja u 
odnosu sa pečatima ovog Ministarstva, u podudarnosti sa primenjivim Zakonom i 
pozakonskim aktima MRSZ-a. 

    
 

Član 2 
 
 
1) Da bi potvrdili verodostojnost službenih aktova, Ministarstvo za Rad i Socijalnu 

Zaštitu, u svom polju delovanja koristi okrugli pečat i četvrtasti pečat za prijem i 
slanje. 



2) Sadržaj okruglog i četvrtastog pečata prijema i slanja MRSZ-a je identičan na 
albanskom, engleskom i srpskohrvatskom jeziku. 

 
Član 3 

 
1) Okrugli i četvrtasti pečati MRSZ-a koji se koriste u središtima ovog Ministarstva 

moraju imati ovaj sadržaj: PRIVREMENE INSTITUCIJE 
SAMOUPRAVLJANJA NA KOSOVU- MINISTARSTVO ZA RAD I 
SOCIJALNU ZAšTITU, 

 
2) Pečate koje koristi  Izvršna Agencija Inspektorijata za rad će imati sledeći sadržaj: 

IPIS-MRSZ- Izvršna Agencija Inspektorijata za rad. 
 
3) Sadržaj pečata koje koriste Departamenti MRSZ-a moraju biti: PIS-MRSZ i tačni 

naziv Departamenta koji koristi pečat, 
 

 
4) Pečati korišćeni od institucija zavisno od Departamenta MRSZ-a moraju imati 

ovaj sadržaj: PIS- MRSZ, skraćenicu dotičnog Departamenta i puni naziv dotične 
institucije Departamenta. 

 
 

Član 4 
 
1) Pečati MRSZ-a se osiguravaju naredbom Ministra preko Stalnog Sekretara ovog 

Ministarstva. 
 
2) Promena ili poništenje pečata MRSZ-a se takodje, vrši naredbom Ministra preko 

Stalnog Sekretara. 
 
 

Član 5 
 
1) Stalni Sekretar MRSZ-a u konsultaciji sa Ministrom, sa posebnim rešenjem će 

odrediti ovlašćenog službenika u Središtu MRSZ-a za čuvanje i upotrebu pečata 
ovog Ministarstva. 

 
2) Osim ovlašćenog službenika za čuvanje i upotrebu pečata u središtu MRSZa 
      Stalni Sekretar MRSZa , uostalim oranizativnim sredistima MRSZa preko   
      Drektora Departamenata MRSZa može ovalstiti drugog službenika za držanje ,  
      Čuvanje i upotrebu pečata. 

 
3) Pečati MRSZa mogu se upotrebiti u institucijama  zavisno  od Depatramenata 

ovog ministarstva, kao što su : Centri za socijalni rad, reginalne kancelarije, 
penzione administracije, regionalne  opštinske kancelarije za zapošljavanje ,centri 



za profesionalno osposobljavanje, i druge institucije koje nadgleda i kontroliše 
MRSZ. 

 
 

Član 6 
 

1) Ovlašćeno službeno lice kojem se poverava čuvanje i upotreba pečata MRSZa , je 
odgovorna da čuva pečate i upotrebljava ih u podudarnosti sa zakonskim 
dispozicijama. 

 
2) Službena lica kojima se poverava čuvanje i upotreba pečata MRSZa odredjuju se 

posebnim rešenjem koje donosi stalni sekretar MRSZa. 
 
 

Član 7 
  

1) Svaka upotreba pečata MRSZa od strane neovlašćenih i neodgovornih osoba će se 
sankcionisati po primenjivom zakonodavstvu. 

 
2) Svaka zloupotreba pečata od strane službenog lica zadržavanja i upotrebe pečata 

MRSZa  će se sankcionisati po primenjivom zakonodavstvu. 
 

 
Član 8 

 
1) Da bi pečati MRSZa  potvrdili autentičnost akta, trebaju biti na svim aktima 

Ministarstva pod uslovom da su potpisana od strane odgovornih i autorizovanih 
osoba, kao i da su namenjeni  za službenu komunikaciju sa domaćim ili stranim 
institucijama. 

 
Član 9 

 
 

1) Nestanak ili bubljenje pečata MRSZ-a mora se objaviti nevažećim u Službenim 
Kosovskim Novinama. 

2) Pečati MRSZ-a koji se zbog različitih razloga sklanjaju iz  upotrebe, treba da ih 
posebna komisija uništi i uradi izvod zapisnika o njihovom uništenju. 

 
 

Član 10 
 
 
1) Forma, sadržaj i upotreba pečata MRSZ-a mogu se izmeniti u slučaju prihvatanja 

Zakona nad Upotrebi pečata u PPIs-u Kosova. 
 
 



Član 11 
 
1) Da bi potvrdili tačnu i pravu upotrebu pečata MRSZ-a, ovlašćeni službenici za 

držanje i upotrebu pečata, unutar roka od deset (10) dana nakon potpisa ovog 
Administrativnog Uputa, moraju predati Stalnom Sekretaru MRSZ-a sve pečate, 

 
 

Član 12 
 
1) Nakon stupanja na snazi ovaj Administrativni Uput sa sadržajem ovog akta 

moraju se informisati sve organizativne strukture MRSZ-a. 
 
 

Član 13 
 
1) Ovaj Administrativni Uput stupa na snagu, dana kad ga potpiše Ministar MRSZ-

a. 
 
                                                                                                 Ministar MRSZ-a 
                                                                                                 Ibrahim selmanaj 

 
Priština, oktobar 2005                                                             _______________                                     

 
 
 


